MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUGAO NORMATIVA IFSUL N2 24, DE 3 DE OUTUBRO DE 2025.

Estabelece diretrizes para elaboragdo,
alteragdo e revogacdo dos atos
normativos no ambito do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 17 do Estatuto, e tendo em vista o disposto na Lei Complementar n2 95,
de 26 de fevereiro de 1998 e no Decreto n? 12.002, de 22 de abril de 2024, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa estabelece as normas para a elaboragdo, alteragdo e revogacdo de atos
normativos no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense - IFSul.

§ 12 A competéncia para a pratica dos atos de que trata o caput devera obedecer as atribuicGes fixadas em
lei, norma infralegal ou, quando for o caso, ato de delegacdo de competéncia.

§ 22 O disposto nesta Instru¢do Normativa ndo suprime a possibilidade de emissdo de outros atos previstos
em legislagdo especifica.

Art. 22 Os atos normativos emitidos no ambito do IFSul serdo editados sob a forma de:

| - portarias - instrumentos pelo qual a autoridade maxima da instituicdo ou, em virtude de competéncia
regimental ou delegada, outras autoridades estabelecem instru¢Ges e procedimentos de carater geral
necessarios a execugao de leis, decretos e regulamentos externos e internos, e praticam outros atos de sua
competéncia;

Il - instrugcBes normativas - atos normativos expedidos por uma autoridade com competéncia estabelecida
ou delegada para normatizar a matéria, no sentido de disciplinar a execugdo de lei, decreto ou norma
infralegal, sem, no entanto, transpor ou inovar em relagdo a norma que complementa, visando orientar as
unidades administrativas em relagdo a matérias mais especificas; e

Il - resolugBes - atos normativos expedidos por drgdo colegiado, com o objetivo de tomar uma decisdo,
impor uma ordem ou estabelecer uma medida, dispondo sobre questdes de ordem administrativa ou
regulamentar, sendo, em regra, de competéncia do Conselho Superior, podendo ser emitidas por outros
orgdos colegiados desde possuam competéncia estabelecida em ato normativo ou formalmente delegada.

§ 12 O disposto no caput ndo afasta a possibilidade de:

| - uso excepcional de outras denominagdes de atos normativos por forga de exigéncia legal;
Il - edigdo de portarias, resolugdes ou instrugdes normativas conjuntas; ou

Il - edi¢do de portarias ou resolugdes com atos de pessoal.

§ 22 Os atos de pessoal de que trata o inciso Il do art. 22 referem-se a agentes publicas/os nominalmente



identificadas/os.

Art. 32 As portarias, as resolugdes e as instrucdes normativas terdo numeragdo sequencial em
continuidade as séries iniciadas em 2021.

Paragrafo Unico. As portarias e as resolugdes de pessoal terdo numeragdo sequencial distinta, que sera
reiniciada anualmente.

Art. 42 As instru¢des normativas poderdo ser emitidas por Pro-reitoras/es, Diretoras/es sistémicos e
Diretoras/es-gerais de cAmpus, desde que se refiram a matéria de sua competéncia especifica.

Paragrafo Unico. Instrugdes normativas que tratem de matéria comum a mais de uma area ou unidade
serdo emitidas exclusivamente pelo/a Reitor/a.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DOS ATOS NORMATIVOS
Art. 52 O ato normativo sera estruturado em trés partes bdsicas:

| - parte preliminar, compreendendo a epigrafe, a ementa e o preambulo, com a autoria, o fundamento de
validade e a ordem de execugao;

Il - parte normativa, contendo as normas que regulam o objeto; e
Il - parte final, contendo:

a. se for o caso, as disposi¢Ges sobre as medidas necessarias a implementagdo das normas constantes
da parte normativa, as disposi¢Ges transitérias e a cldusula de revogacao; e

b. acldusula de vigéncia.
Epigrafe
Art. 62 A epigrafe dos atos normativos serd constituida pelos seguintes elementos, nesta ordem:
| - titulo designativo da espécie normativa;
I - sigla:
a. IFSul; ou

b. da unidade ou unidade administrativa da autoridade signatdria, seguida de IFSul, separados por
barra.

Il - numeragdo sequencial, observado o disposto no art. 32; e
IV - data da assinatura.

Paragrafo Unico. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no Sistema de Informag¢des Organizacionais
do Governo Federal — SIORG.

Ementa
Art. 72 A ementa expressara, de modo conciso, o objeto do ato normativo.

Paragrafo unico. A expressdo “e da outras providéncias” podera ser utilizada para substituir a mengdo
expressa a temas do ato normativo apenas:

| - em atos normativos de excepcional extensdao e com multiplicidade de temas; e

Il - se a questdo ndo expressa for pouco relevante e estiver relacionada com os demais temas explicitos na
ementa.

Predmbulo

Art. 82 No preambulo do ato deverd ser indicado, apds a descrigdo do cargo em que se encontra investida a
autoridade, o seu fundamento de validade.



Paragrafo Unico. Ndo é admitida a colocagdo de “considerandos” e outras expressGes similares no
predmbulo de atos normativos, nem explicagdes destinadas a justificar a edicdo do ato normativo,
devendo os elementos que fundamentam o ato constar no processo administrativo.

Objeto e contetido do ato normativo

Art. 92 Os primeiros dispositivos do texto do ato normativo indicardo o seu objeto e o seu ambito de
aplicagao.

§ 12 O disposto no caput ndao se aplica aos atos normativos meramente alteradores ou revogadores de
outros atos normativos.

§ 22 O ato normativo terd apenas um objeto e ndo contera matéria:
| - estranha ao objeto ao qual visa disciplinar; e

Il - ndo vinculada a ele por afinidade, pertinéncia ou conexao.

Art. 10. O ato normativo que dispuser sobre matéria ja tratada em ato da mesma espécie normativa sera
editado por meio de:

| - alteragdo do ato normativo existente; ou

Il - edi¢do de novo ato normativo, do qual constara a revogagao do ato normativo existente.

CAPITULO Il

DA VIGENCIA, PUBLICACAOE DIVULGACAO
Art. 11. O texto da proposta indicard, de forma expressa, a vigéncia do ato normativo.
Art. 12. A vacatio legis ou a postergacdo da producdo de efeitos sera prevista nos atos normativos:
| - de maior repercussao;
Il - que demandem tempo para esclarecimento de seu conteldo aos destinatarios;
Il - que exijam medidas de adaptacdo pela populagdo;
IV - que exijam medidas administrativas prévias para sua aplicagdo de modo ordenado; ou

V - em que ndo convenha a producdo de efeitos antes da edicdo de ato normativo inferior ainda ndo
publicado.

Paragrafo Unico. Para estabelecer a vacatio /egis, serdo considerados:
| - 0 prazo necessario para amplo conhecimento pelos destinatarios;

Il - o tempo necessdrio para adaptacdo da administragdo publica e dos particulares aos novos
procedimentos, regras e exigéncias; e

Il - o periodo do més, do ano ou da semana mais adequado para o inicio da aplicagdo das novas regras.
Art. 13. A clausula de vigéncia indicara a data de entrada em vigor do ato normativo da seguinte forma:
| - “[nimero cardinal por extenso] dias apds a data de sua publicagdo”;

Il - “no [numero ordinal por extenso] dia do [numero ordinal por extenso] més subsequente ao de sua
publicagdo”;

Il - “em [data por extenso]”; ou
IV - “na data de sua publica¢do”, quando ndo houver previsdo de vacatio legis.

Paragrafo Unico. Alternativamente ao disposto no caput, a cldusula de vigéncia podera ser estabelecida
em dias Uteis, semanas, meses ou anos, contados da data de publicagdo do ato normativo.

Art. 14. E obrigatdria a publicagdo no Diario Oficial da Unido dos atos normativos que:



| - produzam efeitos externos ao IFSul;
Il - gerem despesas;
Il - disponham sobre concessdo de direitos a agentes publicos; e

IV - disponham sobre regimento geral ou interno.

Paragrafo Unico. Os atos normativos que ndo se enquadrem nas hipdteses previstas no caput poderdo ser
publicados apenas no Boletim Interno do IFSul.

Art. 15. Os atos normativos serao divulgados:

| - com registro das alteragdes e revogacgbes de dispositivos;

Il - no sitio eletronico do IFSul em segdo especifica; e

Il - no prazo de um dia util a contar de sua publicagdo.

Art. 16. Qualquer pessoa podera sugerir a:

| - divulgacdo de atos normativos no sitio eletronico do IFSul;

Il - inclusdo de ato normativo em consolida¢do normativa; e

Il - adaptagdo de ato normativo que esteja em desacordo com a legislagdo vigente.

Paragrafo Unico. A sugestdo de que trata o caput serad realizada, preferencialmente, por meio de
formulario disponivel na Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a Informacgdo — Fala.BR.

CAPITULO IV
DA REDACAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 17. Os atos normativos seguirdo os padrdes de estrutura, articulacdo, redacdo e formatagdo
estabelecidos no Decreto n? 12.002, de 22 de abril de 2024.

Art. 18. As disposi¢des normativas serdo redigidas com clareza, precisdo e ordem ldgica.
Art. 19. Na formatacdo do texto do ato normativo utiliza-se fonte Calibri ou Carlito, corpo doze.

Art. 20. Aplicam-se a redacdo e formatacdo da elaboracdo e altera¢do dos atos normativos de que trata
esta Instrucdo Normativa as regras do Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica e o Manual de
OrientagOes para Elaboragdo e Revisdo de Atos Normativos no ambito do Instituto Federal Sul-rio-
grandense.

CAPTULO V
DA PROPOSITURA E TRAMITACAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 21. A proposta para elaboragdo de ato normativo serd originada pela drea interessada e encaminhada
por processo eletronico a Diretoria de Desenvolvimento Institucional, devendo ser acompanhada:

| - da minuta do ato proposto;
Il - da documentagdo em que se fundamenta; e
Il - da exposi¢do de motivos e fundamentos para a expedigdo do ato.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de a proposta de ato normativo estar relacionada a matéria de competéncia
de outra unidade, a area competente devera manifestar-se previamente ao encaminhamento a Diretoria
de Desenvolvimento Institucional e de forma fundamentada acerca da questdo, que serd obrigatoriamente
anexada ao processo.

Art. 22. Compete a Diretoria de Desenvolvimento Institucional fazer o exame do documento acerca da sua
conformidade, no prazo de dez dias Uteis, contados do recebimento da minuta por meio eletrénico.



§ 12 A andlise de que trata o caput deve observar as disposi¢es da Lei Complementar n2 95, de 1998, do
Decreto n? 12.002, de 2024, do Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica e do Manual de
OrientagOes para Elaboragdo e Revisdo de Atos Normativos no ambito do Instituto Federal Sul-rio-
grandense, no que couber.

§ 29 Verificada qualquer ocorréncia relacionada as regras para elaboragdo, articulagdo, redagdo ou
alterag¢do, a Diretoria de Desenvolvimento Institucional restituird a proposta ao demandante para
saneamento.

Art. 23. ApOs a avaliagdo pela Diretoria de Desenvolvimento Institucional, o processo sera encaminhado
para as instancias de aprovac¢ao, de acordo com a natureza da matéria.

CAPITULO VI
DA ALTERACAO E REVOGACAO DE ATOS NORMATIVOS
Art. 24. A alteragdo de ato normativo sera realizada por meio:
| - da edi¢do de nova norma, com revogac¢do da norma vigente, quando se tratar de alteragao substancial;
Il - da revogacgao parcial; ou
Il - da alteragdo, da supressdo ou do acréscimo de dispositivos.
Paragrafo Unico. As alteragBes realizadas deverdo seguir o disposto no art. 14 do Decreto n2 12.002/2024.

Art. 25. A revogacdo e a revogac¢do parcial deverdo ser procedidas por ato de mesma denominagao e
hierarquia, salvo disposicao legal em contrario.

§ 12 A cldusula de revogacao relacionard, de forma expressa, todas as disposi¢Ges que serdo revogadas.
§ 22 A cldusula de revogacdo sera subdividida em incisos, alineas, itens e subitens quando se tratar de:

I - mais de um ato normativo; ou

Il - dispositivos ndo sucessivos de um mesmo ato normativo.

§ 32 A expressdo "revogam-se as disposi¢cGes em contrario" ndo sera utilizada.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIC@ES FINAIS
Art. 26. Fica revogada a Instrugdo Normativa IFSul n2 3, de 19 de maio de 2021.

Art. 27. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 6 de outubro de 2025.

Carlos Jesus Anghinoni Correa
Reitor



Documento assinado eletronicamente por:

= Carlos Jesus Anghinoni Correa, REITOR(A) - CDO0O01 - IFSRIOGRAN, em 03/10/2025 13:16:42.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 03/10/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsul.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 371623
Cédigo de Autenticagdo: e153caf8c9




	Documento assinado eletronicamente por:

