MANUAL DO REQUERENTE — RSC-PCCTAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos Técnico-Administrativos em Educagdo

Passo a passo para abertura e preenchimento do
processo de RSC-PCCTAE:

1. Acessar o modulo RSC

No menu do SUAP, acesse:

Gestao de Pessoas -» Desenvolvimento de pessoal - RSC -» Técnico Administrativo - Processos

Em seguida, clique no botdo "Iniciar seu processo" para dar inicio ao requerimento eletrénico.

Suap HOMOLOG . r Inicia > Processos RSC-TAE °
Processos RSC-TAE © Ajuda

Filtros:

Texto: Nivel Requisitado
Filtrar

Todos Aguardando preenchimento 12 Emandlise 1 Aguardando validacao Aguardando corre¢do 0 Aguardando CRSC 1 Finalizados 2

ndo 18 Processos RSC-TAE

servidor Nivel Requisitado Prazo (SLA) Resumo Agdes




2. Selecionar o nivel de RSC

Na tela de abertura do processo:

e escolha o nivel de RSC pretendido;
o verifique se sua titulagao cadastrada estd correta;
e clique em "Confirmar e iniciar processo".

Atencgao: Caso o sistema informe que a titulacdo precisa ser atualizada, providencie a regularizacdo junto a
PROGEP antes de prosseguir com a abertura do processo de RSC.

Inicio > Pracessos RSC-TAE > Iniciar

Iniciar processo RSC-TAE

esso RSC-TAE

© 0 RSC-PCCTAE (Reconhecimento de Saberes e Competéncias) permite o Técnico-Administrativo em Educacio obter reconhecimento de compet&ncias adquiridas na pratica, equivalente a uma titulag3o superior (Art. 3° do Decreto RSC-PCCTAE).

Sua titulacdo registrada no sistema é ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR. Os niveis habilitados por essa titulaco estdo marcados abaixo. Caso vocé tenha obtido uma titulacio mais recente ainda n3o atualizada no sistema, selecione o nivel
correspondente — a CRSC poderd validar sua documentagdo na etapa de andlise do documento preliminar.

Inicio
D R E=eE Nivel Nome Pontuagdo minima Itens minimos Q Situacdo
Programa de Gestsio
v RSC-PCCTAE-V 52,00 5 52.000% Habilitado pela sua titulaggo
Ensino
Vi RSC-PCCTAE-VI 75,00 7 75,000% Requer atualizac3o da IQ no sistema

* Nivel RSC pretendido: | ¢ psepcerary

Gestdo de Pessoas

0 nivel

rrespo gRga ti
Servidores
Setores
Administracgo d
o

#% Reportar erro & Adicionar atalho & Imprimir = Topoda Pigina




3. Ler as instrugoes

Na aba Instrugdes:

e leia atentamente as orientagdes;
e verifique as regras do processo;
e conheca as etapas do preenchimento.

Ap0s a leitura integral, prossiga para a proxima aba.

Inicia > Processos RSCTAE > Iniciar processo RSC-TAE » Progresso RSC-TAE

Aguardando Preenchimento  ( Pontuacio total: 0 | ( Total de itens:0

Progresso RSC-TAE

Servidor: Titulagio atual. RSC pretendido RSC Equivale
Adriana Valente Karam (1183739) (Servidor) ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR RSC-PCCTAE-V MESTRADO
Inicio
Documentos/Proces: ~
Instrucdes | Documentospreliminares  Formulario  Memorial Descritivo  Resumo do preenchimento  Documentos

Programa de G

Bem-vindo ao processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE)

0 RSC-PCCTAE € o instrumento que permite o Técnico-Administrativo em Educac3o (TAE) obter o reconhecimento de saberes e competéncias adquiridos ao longo da carreira, sem a necessidade de apresentagio de diploma formal
Extens3o correspondente, conforme o Decreto RSC-PCCTAE, Art. 3°.

Gest3o de Pessoas
0 que vocé precisa fazer

Servidores |
0 preenchimento do processo & dividido em quatro etapas:

1. Documento Preliminar — anexe o titulo, diploma ou certificado que habilita o nivel RSC que vocé estd pleiteando (ex. certificado de especializagio para RSC-IV) e a portaria de homologacso do estégio probatério ou documento equivalent
CRSC-PCCTAE/IFRN ird validar esses documentos antes do processo avangar.
2. Itens de Saberes e Competéncias — para cada atividade que vocé deseja comprovar, informe a quantidade realizada e faga o upload do(s) documentots) comprobatdriofs) e descreva  atividade relativa s documentaco inserida. Cada item

Setores

possui uma unidade de medida (horas, meses, projetos etc.) e uma pontuag3o por unidade.
3. Memorial Deseritive — leia e assine a Declaragio de Conformidade Legal, confirmando que todas as informagdes 530 verdadeiras e os documentos s30 auténticos.
4, Concluso do Preenchimento — aps verificar que a pontuacio e a quantidade de itens atendem ao minimo exigido para o nivel pleiteado, canclua o preenchimento. Isso equivale & assinatura eletrénica do processo.

Regras importantes

= Documentos comprobatérios obrigatérios: todo item com quantidade declarada deve ter ao menos um documento comprobatdrio anexado. Documentos sem pontuagdo informada impedirdo a condusso do preenchimento.
= Sem duplicidade: cada atividade ou fato s6 pode ser utilizado para comprovar um tnico critério especifico. N3o & permitido usar 0 mesmo documento para dois itens diferentes (Art. 4 §2° do Decreto RSC-PCCTAE).

= Atribuigdes ordindrias ndo sio computadas: atividades que fazem parte das atribuigdes regulares do seu cargo ndo podem ser apresentadas como saberes e compet&ncias (Art. 4°. §1° do Decreto RSC-PCCTAE).

= Intersticio: é necessario aguardar ao menos 3 anos desde a Ulitima concess3o de RSC para solicitar uma nova (Art. 8¢ do Decreto RSC-PCCTAE).

= saldo de pontuagdio anterior: se voc teve um processo deferido anteriormente, o excedente de pontuagio daquele procasso seré automaticamente somado & sua pontuagso atual.

= Validade das atividades: atividades realizadas  qualquer tempo sdo vélidas. inclusive durante o estégio probatério, desde que no exercicio do cargo (Art. 9° do Decreto RSC-PCCTAE)

Duvidas?



4. Enviar os documentos preliminares

Na aba Documentos preliminares, anexe:

e diploma ou certificado correspondente a titulagao cadastrada;
e documento de declaracdo de estabilidade ou portaria correspondente.

Apds anexar os arquivos em formato PDF, clique em Salvar.

Inicio
Documentos/Processos
Programa de GestSio
Ensino

Pesquisa

Extens3o

Gestdo de Pessoas
Servidores

Setores

Administracio de Pessoal

Inicio > Processos RSC-TAE > Iniciar processa RSC-TAE » Progresso RSCTAE

Aguardando Preenchimento  (Pontuacso total: 0 ) ( Total de itens:0

Progresso RSC-TAE

Servidor, Titulaggo atual
ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR

Instrugbes  Documentos preliminares | Formulario  Memorial Descritivo  Resumo do preenchimento

© Informagges:
= Anexe o dod
» Titulagio atual
= Em caso de dod]

omprova a titulagio que habilita a0 RSC pretendido.
da: ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR.

Diplomarcertificado Nao enviado

Nenhum arquivo enviado ainda. S3o aceitos apenas arquivos em formato PDF.

& selecionar arqui

RSC pretendido RSCEquiva
RSC-PCCTAEV MESTRADO

Documentos Histérico

emitido por instituig3o estrangeira, deverd ser anexada no mesmo PDF a documentagio de validagio em instituic3o nacional.

Hemologagao do estagio probatério

Nenhum argquivo enviado ainda. 530 aceitos apen: s em formats

Selecionar arq

N30 enviado



5. Preencher o formulario

Na aba Formulario:

e consulte os critérios disponiveis;

e anexe a documentagao comprobatodria de cada item, incluindo o nome do documento e a descrigao
resumida;

e informe o periodo de realizagao, quando a unidade de pontuagdo do item for por ano ou fragao
superior a seis meses (se ainda em vigéncia, a data do requerimento);

e acompanhe a atualizagdao automadtica da pontuac¢do e da quantidade de itens preenchidos.

Repita esse procedimento para todos os requisitos que serao utilizados.

Processo RSC-TAE iniciado com sucesso. x
Documentos/Proc ~ . )
Instruces  Documentos preliminares | Formulario | Memorial Descritivo Resumo do preenchimento  Documentos  Historico
© © Ao anexar comprovantes, s30 aceitos 3 ivos em formato PDF.
Pontuagdo Itens Requisito obrigatério Pontos por requisitos
Gestio de Pessoas
Pendente 1000 W00 WO MO0 VO VIO
s 0.00.. 0.
r RS ° sabilic V- Funcbes
0% 0%
Faltam 52,00 pontos Itens preenchidos
1 - Comissdes e Representacbes Il - Projetos Institucionais  Ill - Prémios e Reconhecimentos IV - Respor Técnico-Adr V- Fungdes de Direcao/Assessoramento  VI- Produgdo de Conhecimento
Ne Saber & Descricio Unidade S| TEEEE
item
Exercicio do mandato como membro de Conselhos Superiores e Conselhos de Unidades Académicas das IFE
Exercicio do mandato como membro de conselhas superiores e conselhos de unidades e érgios colegiados da Instituicio Federal de Ensino.
Documentos comprobatérios: Portaria ou ato de designa3o expedido pela autoridade competente, contendo o periodo de mandato (inicio e fim). Ata de
posse ou declaracio emitida pela secretaria do conselho.
Por ano ou frag3e acima
1 3.00 0.00
de seis meses
Documentos anexados — Total do item: 0,00 & Anexar documento
Atengdo a Satide do Servidor Nenhum documento anexado. 530 aceitos apenas arquivos em formato PDF.

Inicio > Processos RSC-TAE > Iniciar processo RSC-TAE > Progresso RSC-TAE

Aguardando Preenchimento | Pontuacio total: 67.50 | | Total de itens: 5

Progresso RSC-TAE

' Condluir preenchimento

Servidor: Titulag3o atual: L tendido: RSC Eqivalente:
- RSC-PCCTAE- MESTRADO

Inicio

Documentos/Proce: N . )
Instrugdes  Documentos preliminares | Formuldrio @ =~ Memorial Descritivo  Resumo do preenchimento  Documentos  Histérico

Programa de Gestio

Ensino
@ O Ao anexar comprovantes, s30 aceitos apenas arquivos em formato PDF.

Pontuagdo Itens Requisito obrigatério Pontos por requisitos
Gest5o de Pessoas
Alcangado 1000 0300 WS W v
67,50 5 -
y pontos /5 . . i
Setores
Administraciio de Pessoal 100% 100%
minimo atingido Itens preenchidos
I- Comissbes e Representagbes i - Projetos Institucionais Il - Prémios e Reconhecimentos IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas V- Fungdes de DireciorAssessoramento V- Produggio de Conhecimento
N°  Saber & Descrigio Unidade Pontos ==
item

Recebimento de premiacdo ou distingdo de ambito internacional

Recebimento de premiacio de ambito internacional por projeto implementado na administragdo piblica




6. Elaborar o Memorial Descritivo

O memorial descritivo é a “descri¢do da trajetdria profissional e individual do servidor desenvolvida ao longo
da carreira, resultante da atuac¢do profissional na dinamica de ensino, de pesquisa e de extensdo, e que
demonstre os saberes, as competéncias e as experiéncias relacionados ao nivel de RSC-PCCTAE pleiteado”

Na aba Memorial Descritivo, preencha os quatro campos:

6.1 Identificacdo do servidor (Confira os dados apresentados pelo sistema).
6.2 Informagdes do requerimento (Verifique as informacgdes referentes ao processo).

6.3 Memorial e descrigdo das atividades.

Descreva:

e trajetdria profissional;

e experiéncias relacionadas aos requisitos informados;

e atividades desenvolvidas;

e contribuicdes institucionais;

e relacdo entre sua experiéncia e os documentos apresentados.

Suap HomoLoG Inicio > Processos RSC-TAE > Progressa RSC-TAE

Aguardando Preenchimento | Pontuagdo total:64,50 | | Totaldeitens:6 | | @ Assinado pelo avalizdo

Progresso RSC-TAE

Servidor: Titulag3o atual RSC pretendido: RSC Equivalente: @ Assinatura do av reenchimento):
ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR RSC-PCCTAEY MESTRADO e17245e107246b67470: a76s5507 2785540574500
Inicio ba7Eeacz13 150380 —
09:32
Documentos/Processos
Programa de Gestio
Instrucdes Documentos preliminares @ Formulario @ | Memorial Descritivo | Resumo do preenchimento Documentos Historico

Ensino
P -

‘ 1. Identificagao do Servidor v
Gestio de Pessoas ‘ 2. Informacdes do Requerimento v
Servidores

EX bl e Descrigdo das Atividades por Requisito Legal A~

Setores

Administr:

anizados conforme os requisitos do Art. 3° do Decreto (incisos | a V1), com documentos comprobatérios anexados.

Introducéo

Salvo




Suap HOMOLOG Inicio > Processos RSC-TAE > Progresso RSC-TAE

Aguardando Preenchimento  ( Pontuagio total: 64,50 | ( Total deitensi6 ) | @ Assinado pelo avaliado

. Progresso RSC-TAE + Condluir preenchimento

Servidor: Titulagdo atual: RSC pretendido: RSC Equivalente:
L} ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR RSC-PCCTAE-V MESTRADO 2172452107226b6740714346393769558727855438F28d
Inicio b376cecz1318b3ed — assinado em 16/07/2026
09:
Documentos/Processos
Programa de Gestio
Instrucdes  Documentos preliminares ® ~ Formulério ® | Memorial Descritivo | Resumo do preenchimento  Documentos  Historico

Ensino
Pesquisa

‘ 1. Identificagéio do Servidor v
Extensdo
Gest3o de Pessoas ‘ 2. Informacdes do Requerimento v

Servidores
escricdo das Atividades por Requisito Legal v

Setores

Administracio de Pessoal

Servidor A

Avista das informagdes apresentadas, totalizo 64,50 pontos & atendo a0s critérios legais & regulamentares para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito 3 andlise pela CRSC-PCCTAE.

Nao é possivel conduir: preencha a Introducgo do me

rial descritivo (aba Memorial Descritivo). x

Suap HOMOLOG Inicio » Processos RSC-TAE » Progresso RSC-TAE

Aguardando Preenchimento  ( Pontuag3o total: 64,50 | ( Total detens:6 | | @ Assinado pelo avaliado

' ] Progresso RSC-TAE

Servidor: Titulaso atual: RSC pretendido: RSC Equivalente:
ESPECIALIZACAC NIVEL SUPERICR RSC-PCCTAEV MESTRADO
Inicio b278eaC21318038c — assinado em 16,
09:32
Documentos/Processos
Programa de Gestio
Instrucdes  Documentos preliminares ® ~ Formulario ® | Memorial Descritivo | Resumo do preenchimento  Documentos Grico

Ensino

‘ 1. Identificagéo do Servidor v
Extensdo
e RS ‘ 2. Informagges do Requerimento v
Servidores

3. Memorial e Descrigdo das Atividades por Requisito Legal v
Setores
Administraio de Pessoal [ 4. Conclusio do Servidor v

3% Reportar ermo & Adiconaratalho & Imprimir 4 Topoda Pagina




8. Assinar e concluir

Apds conferir todas as informacgdes:

clique em Concluir preenchimento;
leia as declaragdes apresentadas;

informe sua senha do SUAP;

1
2
3. marque todas as declara¢des obrigatorias;
4
5

cligue em Assinar e concluir preenchimento.

A assinatura eletrénica formaliza o envio do processo para andlise.

Suap HOMOLOG

Inicio
Documentos/Processos

Programa de Gestio

Inicia > Processos RSC-TAE » Progresso RSC-TAE » Concluir Preenchimento RSC-TAE

Concluir Preenchimento RSC-TAE

Concluir Preenchimento RSC-TAE A

@ Atengio: a0 concluir o preenchimento, vocé ests formalmente declarando que todas as informagdes e documentos apresentados neste processo s30 veridicos e auténticos. Esta ag30 equivale a uma assinatura eletrnica e ndo podera ser
desfeita sem intervenc3o do RH.

Processo: Nivel requisitado: Pontuagdo dedarada:
Processo RSCPCCTAEY - I RSC-V 64,50/ 52,00 (min.)
(Servidor)

*Declaragio de [ ]
Conformidade Legal:

* Unicidade de critério
(RNO!

* Exclusdo de atribuigdes [
ordindrias (RNO8):

# Confirmacdo de [ |
autenticidade:

Assinar e concluir preenchimento «

ObservagOes importantes

e Todos os documentos devem ser anexados em formato PDF.

e Somente informe atividades que possam ser comprovadas documentalmente.

e O memorial descritivo é obrigatdrio e deve ser compativel com os documentos anexados.

e Apo0s a assinatura eletrdnica, o processo é encaminhado para anadlise e ndo podera ser alterado pela
pessoa servidora.



