MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUGAO NORMATIVA IFSUL N.° 26, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2025.

Estabelece procedimentos para a emissio de
portarias com atos de pessoal no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-

grandense.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso das atribuigdes
legais, tendo em vista o Processo n.” 23163.004455.2025-01, resolve:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece os procedimentos para a emissdo de portarias com atos de pessoal no ambito
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense - IFSul.

Pardgrafo Unico. As portarias com atos de pessoal ndo constituem atos normativos.

Art. 2° As portarias com atos de pessoal sdo atos do Reitor que se referem a agentes publicos nominalmente identificados.
Pardagrafo Unico. Considera-se agente publico, para fins desta Instrugdo Normativa:

| - servidoras e servidores publicos;

Il - ocupantes de cargos em comissao;

Il - estagidrias e estagidrios;

IV - professoras e professores substitutos e visitantes;

V - estudantes do IFSul quando investidos em fungdo de representacdo em 6rgaos colegiados formalmente instituidos; e

VI - integrantes da comunidade externa quando investidos em fun¢do de representagdo em orgdos colegiados
formalmente instituidos pelo Conselho Superior do IFSul.

Art. 3° S3o objetivos das portarias com atos de pessoal:

| - efetivar nomeagGes, exoneragdes, vacancias, remocgdes, designacdes, dispensas e substitui¢des de fungdo comissionada
e cargo de diregdo;

Il - designar agentes publicos para constituirem grupos de trabalho, nicleos, comités, bancas, comissdes e similares;
Il - autorizar afastamentos;
IV - conceder aposentadorias e pensdes;

V - conceder licengas, abonos, aceleragdes de promocdo, alteracSes de regime, progressdes, retribuicdes, incentivos,
insalubridade, periculosidade e reconhecimento de saberes e competéncias;

VI - averbar tempo de contribui¢do e tempo de licenga-prémio por assiduidade nao gozada;

VII - aplicar sangdes disciplinares a agentes publicos, previamente decididas em processo administrativo disciplinar ou
procedimento legal equivalente;

VIII - designar e destituir gestoras e gestores de sistemas; ou

IX - designar e destituir gestoras, gestores e fiscais de contratos.



§ 12 Compete ao Gabinete do Reitor e a Coordenadoria de Documentagdo do Gabinete do Reitor - CDOC a andlise das
solicitagdes de portaria com atos de pessoal.

§ 22 As portarias de que trata este artigo ndo se destinam a formalizagdo de atividades, eventos ou projetos institucionais
de ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo ou desenvolvimento institucional, cuja execugdo ou registro devera ocorrer
conforme os procedimentos da Pro-reitoria ou Diretoria competente.

§ 32 E admitida a emissdo de portaria com atos de pessoal para designar agentes publicos nominalmente identificados
responsdveis pela coordenagdo, representagdo ou acompanhamento institucional dessas a¢des ou projetos, quando a
designagdo implicar atribuigdo administrativa formal ou responsabilidade funcional.

Art. 4° As portarias com atos de pessoal terdo numeragao sequencial dentro do exercicio de emissdao, sendo reiniciada a
cada ano.

Art. 5° O Reitor é a autoridade competente para emitir portarias com atos de pessoal.

Art. 6° A solicitagdo de emissdo de portaria com atos de pessoal sera realizada por meio de processo eletrénico instruido
pela area interessada e encaminhado, pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica - SUAP, a CDOC.

§ 12 No processo eletronico devera constar a documentagdo que respalda a motivagdo para a solicitagdo da portaria com
atos de pessoal.

§ 22 Para cada tipo de portaria com atos de pessoal, a solicitagdo deverad ser realizada considerando as bases de
conhecimento disponiveis no SUAP.

§ 32 Para solicitagdo de portarias com atos de pessoal que ndo possuirem base de conhecimento especifica, devera ser
utilizada a base de conhecimento “Portarias de Pessoal - Demais Casos”.

Art. 7° As portarias com atos de pessoal serao encaminhadas ao Reitor, para assinatura, pela CDOC.
Art. 8° As portarias com atos de pessoal serao publicadas pela CDOC no Boletim Interno do IFSul.

Paragrafo Unico. Conforme a solicitagdo ou legislagdo aplicavel, as portarias com atos de pessoal poderdo ser publicadas
pela CDOC no Didrio Oficial da Unido.

Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pelo Gabinete do Reitor.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 8 de dezembro de 2025.

Carlos Jesus Anghinoni Correa
Reitor
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