SERVICO PUBLICO FEDERAL e

INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE ==. INSTITUTO FEDERAL
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE B8 sulrio-grandense
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Claudia da Conceicao Soares Matricula SIAPE: 2260049
Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO Lotacao: SG / SG-COEFE

Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

Nome Completo: Claudia da Conceicdo Soares

CPF: 959.030.890-20

SIAPE: 2260049

Cargo: Assistente de Aluno

Classe / Padrao Atual: classe ¢/ padrao 014

Lotacdo / Exercicio: Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSUL) — Campus
Sapiranga

Setor de Atuacao: COEFE

Data de Exercicio no IFSUL: 04/11/2015

Nivel de RSC Pleiteado: PCCTAE V

MEMORIAL DESCRITIVO- RSC-PCCTAE

O presente Memorial Descritivo tem como objetivo apresentar minha trajetéria profissional e institucional no
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSUL), desde meu ingresso no servico
publico federal, em 04 de novembro de 2015, no cargo efetivo de Assistente de Aluno, com exercicio no
Campus Sapiranga.

Ao longo desses anos, minha trajetéria no IFSUL tem sido marcada pelo compromisso com o servico publico,
pela responsabilidade no desenvolvimento das atividades institucionais e pela busca constante de
aprimoramento profissional. Minha atuacao ultrapassa a execucao das atribuicdes ,funcionais e
administrativa do cargo, envolvendo também a participacdo em diferentes acdes, projetos e atividades que
contribuem para o funcionamento da instituicdo para o atendimento a comunidade académica. Entre as
experiéncias adquiridas no exercicio do cargo destacam-se atendimento e acompanhamento de alunos que
chegam atrasados, o controle e registro de saidas antecipadas, empréstimos de materiais a alunos e
professores, fiscalizacdo de alunos fora da sala de aula em horario de aula, requisicdo de materiais no
almoxarifado, deferimento de reserva de salas de aula, atendimento e acompanhamento de ocorréncia
relacionadas a salde dos estudantes, prestando acolhimento e realizando os encaminhamentos aos setores
competentes, controle de hordrios para utilizacdo da mesa de ping-pong.

Trabalhei em varios vestibulares, participei de comissdes e sou integrante do Nucleo NAPNE, fiscal de
contrato da Cantina.

Além das atividades desenvolvidas no exercicio do cargo de Assistente de Aluno, tive a oportunidade de
ampliar minha atuacao institucional por meio da coordenacdo local do Programa Mulheres Mil, experiéncia
que representa um importante momento de crescimento profissional e de desenvolvimento de novas
competéncias. Na funcado de coordenadora, passei a atuar diretamente no planejamento, e execucao das
atividades relacionadas ao programa, elaboracao e organizacao de edital, divulgacao do programa ,projeto
pedagégico,, selecao das alunas, realizacao das matriculas, selecao e organizacdo da equipe multidisciplinar,
docente e acompanhamento das atividades do curso.

Essas experiéncias representam, portanto, uma importante contribuicdo para minha trajetéria institucional,
evidenciando a ampliacdo dos meus saberes, competéncias, experiéncias e responsabilidade para além das
atividades rotineiras do cargo Assistente de Aluno.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissoes e Representacoes

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacées ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participacdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da admlnlstragao publica, regularmente instituidos

* Designacao para integrar a equipe do Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE) do Campus
Sapiranga, conforme Portaria n? 2015, de 13 de agosto de 2026, contribuindo nas acdes institucionais voltadas a
inclusdo, acessibilidade, atendimento e acompanhamento de estudantes com necessidades especificas, no ambito
das atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestao institucional.

* Atuagao como membro da Comissao de Inventario Anual de Bens Permanentes no Campus Sapiranga do IFSUL,
referente ao exercicio de 2023.

* Atuacdo como integrante de comissao eleitoral, responsavel pela conducdo do processo eleitoral para Reitor e
Diretores Gerais do IFSUL, conforme Portaria n? 2619/2016.

| 5. Atuacdo em atividades de organizacao, execucao de exame de selecdo, vestibular ou concursos

* Declaracao de atuacao junto ao vestibular no ano de 2023

» Declaracao de atuagao junto as bancas de concursos Publicos no ano de 2025

» Atuacao como aplicador de provas no vestibular de verao 2020- curso Técnico Integrado, conforme Edital n2185/2019
e Portaria n23426/2019.

e Atuacdo como aplicador de provas escrita no concurso para docentes, conforme Edital n2049/2020 e Portaria de
Pessoal n22448, de 25 de novembro de 2021.

e Atuacdo como aplicador de provas no vestibular de verdao 2019- curso Técnico Subsequente e Concomitante,
Conforme Edital n2148/2018 e Portaria n®3393/2018.

* Atuacdo como aplicadora de provas no vestibular de verdao2016-Curso Técnico Subsequente e Concomitante,
conforme Edital n2193/2015 e Portaria n©3201/2015.

» Atuacdo como aplicadora de provas no vestibular de verdo2016-Curso Técnico Integrado conforme Edital n2192/2015
e Portaria n23200/2015.

Il - Projetos Institucionais

Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

| 1. Lideranca de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao)
* Declaracao emitida pela Diregao- Geral do IFSUL-Campus Sapiranga, comprovando minha atuagdao como
Coordenadora do Programa Mulheres Mil , no Periodo de 01/02/2026 a 31/12/2026.

9. Participagao em pro%ramas de formagao continuada e/ou agdes de desenvolvimento de competéncias, desde
que nao utilizada para fins de aceleracdao da promocao na carreira

« Certificado de conclusdo de Curso de Qualidade no atendimento aplicada ao Servico Publico, realizado no periodo de
06/04/2026 a 19/06/2026, com carga horaria de 40 horas.

* Certificado de Conclusdo -Curso de Formacao Continuada - “Violéncias no ambiente institucional: prevencdo e
enfrentamento”, realizado pelo Departamento de Educacdo a Distancia e Novas Tecnologias da Pré-Reitoria de Ensino
do IFSUL, com carga horaria de 60 horas, concluido em 05 de julho de 2026.

* Certificado de Conclusao de Curso de Cotas Raciais e Heteroidentificagdo, com carga horaria de 60 horas.

* Certificado de conclusao de Curso de Editor de Texto, com carga horaria de 40 horas.

* Certificado de conclusao de Curso de Moodle para Mediadores, com carga horéaria de 40 horas.

* Certificado de conclusao de curso de Prevencao ao uso de drogas, com carga hordria de 70 horas, realizado no
periodo de 12/09/2022 a 26/09/2022.

* Certificado de conclusdo de curso de Primeiros Socorros, com carga horaria de 40 horas, realizado no periodo de
04/08/2025 a 13/10/2025.

e Certificado de conclusdao de curso Inspetor Escolar, com carga horaria de 60 horas, realizado no periodo de
23/09/2022 a 11/10/2022.

« Certificado de conclusdo de curso ética no Servico Publico, com carga horaria de 20 horas, no periodo de
1790792025 a 22/07/2025.

* Certificado de conclusao de curso de Comunicacao Ndo Violenta (CVN) no contexto escolar, com carga hordria de
270 horas, realizado de 26/10/2025 a 24/12/2025.

* Certificado de conclusao de curso Exceléncia no atendimento ao publico, com carga horéaria de 10 horas, realizado no
periodo de 20/06/2026 a 06/07/2026.

* Certificado de participacao em formagao/capacitacao em Libras, de curso Libras nas maos da comunidade , com
carga horaria de 40 horas, realizado de 27/08/2024 a 31/10/2024.

* Certificado de Educacdo Especial e Inclusdo , promovido pelo Instituto de Educacao Ciéncia e Tecnologia Sul-rio -
Grandense com carga horéria de 40 horas.
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢do, servigos, convénios e acordos ou
instrumentos correlatos

* Participacdo na gestdo e fiscalizacdo de contratos institucionais: atuacdo como Fiscal Técnica - Substituta,
formalmente designada pela Portaria n? 2227, de 28 de agosto de 2026, do IFSul, para auxiliar na fiscalizacdao da
execucao do contrato de servicos de telefonia mével, contribuindo para o acompanhamento e controle da execucao
contratual no ambito institucional.

» Atuacdo como Fiscal Técnica, designada pela Portaria n? 2228, de 28 de agosto de 2026, para acompanhar e
Fiscalizar a execucao do contrato de cessdo onerosa de espaco publico destinado a exploracdo comercial de servicos
de lanchonete (food truck) no Campus Sapiranga do IFSul, contribuindo para o controle, acompanhamento e
cumprimento das obrigacdes contratuais.

7. Atuacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais no ambito do ensino, pesquisa, extensdo,
gestao e inovagao

» Designacao para participar no colegiado do Curso Técnico em Informatica do IFSul- Campus Sapiranga, conforme
portaria n° 917,de 10 de abril de 2026.

Dessa forma, considerando as atividades descritas e comprovadas na documentacao anexada que
acompanham este memorial, entendo ter demonstrada minha trajetéria funcional, bem como a consolidacao
dos saberes, conhecimentos e experiéncias adquiridos ao longo do exercicio do cargo, diante do exposto
submeto o presente Memorial Descritivo a apreciacao da Comissao Avaliadora do RSC-PCCTAE, apresentando
minha trajetéria, experiéncias, saberes e competéncias desenvolvidos ao longo de minha atuacao
profissional, na expectativa de que sejam reconhecidos e considerados para fins de concessao do RSC-
PCCTAE V.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 73,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Sapiranga, 04 de setembro de 2026.
Claudia da Conceicao Soares
SIAPE 2260049

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 73,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

CAMPO BOM - RS, 10 de Setembro de 2026.

Claudia da Conceicao Soares

Matricula SIAPE: 2260049

Assinatura eletronica (SHA-256): 5e6415bd533aal057837be65402b8793e883115d3e0026036319007352382baf
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