
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Eliana Xavier da Rocha Matrícula SIAPE: 1104389

Cargo: TELEFONISTA Lotação: PF / PF-DEPEX

Nível pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUÇÃO

Iniciei minha jornada profissional na antiga Escola Agrotécnica Federal de Sertão, na data de 01/02/1995, no 

cargo de Telefonista (classe C). Trabalhei cerca de 13 anos nesse órgão. Posteriormente fui cedida para a 

Advocacia-Geral da União, no período de 05/07/2008 a 27/03/2017. Nesse órgão trabalhei cerca de 9 anos. 

Foi nesse órgão que utilizei os sistemas SICAU e SAPIENS. Em 2017, fui redistribuída para o Instituto Federal 

Catarinense – Campus Camboriú. Posteriormente, fui novamente redistribuída para o Instituto Federal Sul-rio-

grandense – Campus Passo Fundo, órgão o qual exerço minhas atividades atualmente. No momento, estou 

lotada no setor da Biblioteca, onde desenvolvo minhas atividades utilizando o sistema Pergamum.

Ao longo da minha trajetória, procurei contribuir participando de grupos de trabalho/comissões como por 

exemplo, comissões de inventário. Participei também como fiscal em vários exames de vestibular. Além disso, 

procurei me aprimorar fazendo diversos cursos para me manter atualizada e melhorar minhas competências. 

No IFC - campus Camboriú, tive a oportunidade de trabalhar como Assessora Administrativa do Ensino 

Superior, função da qual exerci durante quase 1 ano. Também procurei me capacitar fazendo cursos de 

educação formal, além do que o meu cargo exige (exemplo Curso Superior de Tecnologia em Gestão Pública).

Minha trajetória profissional sempre foi marcada pelo compromisso, pela dedicação e pela busca contínua por 

aprimoramento, por meio da experiência adquirida ao longo dos anos e da capacitação para utilização de 

diferentes sistemas e ferramentas institucionais, contribuindo de forma efetiva para o desenvolvimento das 

atividades administrativas e para o atendimento às demandas dos órgãos em que atuei. Minha experiência 

profissional em diferentes instituições e setores possibilitou ampliar minha visão sobre a administração 

pública, fortalecer minha capacidade de adaptação e desenvolver competências relacionadas ao 

atendimento, à organização, à utilização de sistemas institucionais e ao trabalho em equipe. Cada etapa 

dessa trajetória representou uma oportunidade de aprendizado e crescimento profissional.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissões e Representações

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos  de trabalho ou similares,  comissões  ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Designação para comissão de inventário portaria nº 3730-2019
Desinação para comissão de inventário portaria nº 2872-2018

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

Declaração Edital vestibular 182.2023
Declaração Edital Vestibular 82.2023
Declaração Edital Vestibular 150.2018
Declaração Edital Vestibular 148.2018
Declaração Edital Vestibular 147.2018
Declaração Edital vestibular 133.2024
Fiscal do vestibular de inverno 2018. Portaria nº 1677/2018.
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II - Projetos Institucionais

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

9. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de competências, desde
que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira

Cursos introdução ao excel turma agosto 2026. Carga horária de 25 horas.
curso Enap portal Gov. Turma agosto 2026. Carga horária de 15 horas.
Curso criatividade e novas tecnologias para facilitar o seu dia a dia no trabalho turma agosto 2026. Carga horária de
10 horas.
Curso Propósito e Qualidade de Vida: Descobertas para o Desenvolvimento Pessoal. turma Junho 2026. Carga horária
10 horas.
curso de introdução as praticas arquivísticas.  Escola Nacional de Administração Pública -  Enap carga horária 27
horas.

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuação em atividades de execução/operação, desenvolvimento, colaboração nos sistemas estruturantes da
Administração Pública

Utilização do sistema estruturante SUAP junto ao IFSul Câmpus Passo Fundo.
DECLARAÇÃO Nº. 00205/2026/UCAD/SGA/AGU quando utilizava o Sistema SAPIENS.
Conforme a declaração da AGU Procuradoria Seccional da união quando utilizava o SICAU – Sistema Integrado de
Controle das Ações da União.

V - Funções de Direção/Assessoramento

V - Exercício de função ou cargo de direção ou de assessoramento institucional

7. Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente

Designação como Assessora Administrativa do Ensino Superior, código FG-05 por meio da portaria nº 177/GDE/IFC -
CAM/2017 e Dispensa da função em 16/04/2018. Portaria nº 108.

VI - Produção de Conhecimento

VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

4. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
não esteja sendo utilizado para percepção do atual nível de Incentivo a Qualificação - IQ

Certificado Ensino Médio
Curso Superior de Tecnologia em Gestão Pública - Imed

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Dessa forma, considero que minha trajetória é marcada pelo compromisso com o serviço público, pela 

responsabilidade no desempenho das atribuições e pela busca constante de aperfeiçoamento. Os 

conhecimentos e experiências acumulados ao longo dos anos constituem parte importante da minha 

contribuição para a instituição e refletem meu compromisso com a qualidade do trabalho, com a 

aprendizagem contínua e com o desenvolvimento profissional.

À vista das informações apresentadas, totalizo 89,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

PASSO FUNDO – RS, 02 de Setembro de 2026.

Eliana Xavier da Rocha

Matrícula SIAPE: 1104389

Assinatura eletrônica (SHA-256): bab0b81b077ee407b7f31d982dde750b297cdb93a8bdf3d9d23808e83c87079a
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