SERVICO PUBLICO FEDERAL e

INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE ==. INSTITUTO FEDERAL
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE B8 sulrio-grandense
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Luis Carlos Dias da Silva Matricula SIAPE: 274584
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: PL / PL-EME
Nivel pretendido: RSC-Ill — RSC-PCCTAE-III

INTRODUCAO

Minha jornada profissional no IFSul, comecou em 1987, com a aprovacdo em concurso publico da instituicdo,
para servidores administrativos, no cargo de Agente Administrativo, na entao ETFPEL. Fui convocado e tomei
posse no dia 08.04.1987, tendo sido lotado na Secao de Compras, do DA-Departamento de Administracao,
onde desenvolvia as seguintes atividades e atribuicdes: processos de pagamentos das empresas que
forneciam materiais para a instituicdo; notas de pagamento; convites e consultas para empresas participarem
das licitacdes e notas promissérias para pagamento aos fornecedores. No Decreto n? 94.664 de 1987, que
aprovou o Plano Unico de Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e Empregos (PUCRCE), o qual organizou os
cargos e os salarios do pessoal docente e técnico-administrativo das instituicdes federais de ensino no Brasil,
passei entdo ao cargo de Assistente em Administracao conforme legislacdo vigente, tendo passado, apds
outro periodo, para a carreira do PCCTAE, onde permaneco até a presente data. Desde meu ingresso
desenvolvi interesse pela formacao e aquisicao de novos conhecimentos, a fim de melhorar constantemente
meu trabalho. Em 1988 fiz o curso de Introducao ao Espanhol ofertado pela GDRH, da ETFPel. Permaneci no
Setor de Compras por cerca de 01 ano e meio, sendo depois lotado na Coordenadoria do Curso de Eletronica,
onde desempenhava a funcao de ferramenteiro, fazendo confeccao de placas de circuitos impressos e
montagem de circuitos, para os alunos utilizarem nas atividades didaticas praticas e também fazia a entrega
dos materiais necessarios para estas atividades, tendo permanecido por cerca de 01 ano e meio, neste setor.
Em 1990 fui lotado na Coordenadoria do Curso de Eletromecanica, onde permaneco até a presente data.
Entre as atividades ao longo deste periodo incluem-se: entrega de ferramentas para os alunos executarem
suas atividades nas aulas, controlando a devolucao das mesmas, através de fichas; controle do levantamento
da carga patrimonial e listagem de material de consumo e permanente, utilizados no setor. Em 1995 fiz o
Curso de Windows e Word bésico, promovido pela Divisao de Selecao e Desenvolvimento de Pessoal do DRH
da ETFPel. Em 1999 a ETFPEL torna-se CEFET-Centro Federal de Educacdo Tecnolégica. Em 2003, procurando
atualizacao no cargo, fiz o curso de MS Excel 2000 e de Power Point, promovido pela instituicao. Em 2008 o
CEFET passa a ser o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense, com sede em
Pelotas. Acompanhando estas mudancas e evolucdes procurei sempre seguir me qualificando e procurando
aprimorar a qualidade do servico prestado a instituicao, através da formacao continuada e constante
atualizacdo dos saberes, inerentes ao cargo de assistente em administracao, conforme documentos
constantes do Anexo Il, itens 9 e 11. Em 2009 conclui o Curso de Aperfeicoamento Técnico-Administrativo em
Lingua Portuguesa/Redacao oficial, realizado pela Diretoria de Gestao de Pessoas do IFSul, Campus Pelotas.
Durante todo meu percurso na instituicao, participei trabalhando durante as realizacdes de processos
seletivos para ingresso de alunos e de concurso publico para técnico-administrativos, conforme documentos
constantes no Anexo |, item 5. Em 2016, conforme documentos constantes no Anexo |, item 3, fiz parte da
Comissao Eleitoral Local do Campus Pelotas, no segmento técnico-administrativo, responsavel pela conducao
do processo eleitoral para reitor do IFSul e diretor-geral do Campus Pelotas.

I - ComissoOes e Representacoes

| - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participacao como membro de nucleos, representacbes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

 Portaria N2 2619/2016 - Designagao para comissao eleitoral
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| - Participacdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

| 5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

* Portaria N¢ 1685/2016- Designacao-Participacdo em Processo SeletivO.
* Portaria N2 3200/2015- Designacao-Participacdo em Processo Seletiv0
* Portaria N2 002/2006- Designacao-Participagao em Processo Seletiv0.
* Portaria N¢ 242/2005- Designagao-Participacao em Processo Seletiv

* Portaria N2 003/2004- Designacao-Participacao em Processo Seletivo.
* Portaria N2 612/2002- Designacao-Participagao em Processo Seletivo.
* Portaria N2 609/2002- Designacao-Participacao em Processo Seletivo.
* Portaria N2 040/2001- Designacao-Participacao em Processo Seletivo.
* Portaria N¢ 039/2001- Designagado-Participacao em Processo Seletivo.
* Portaria N2 860/1999- Designacao-Participacao em Processo Seletivo.

Il - Projetos Institucionais

Il - Participagdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdao, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

9. Participagao em programas de formacao continuada e/ou acdes de desenvolvimento de competéncias, desde
que nao utilizada para fins de aceleracao da promocao na carreira

* Certificado de Curso de Espanhol.

* Certificado de Curso Portugués-Redagao Oficial.
* Certificado de Curso Windows.

* Certificado de Curso Power Point.

* Certificado de Curso Excel.

* Certificado de Curso Autocad.

Considero que as atividades realizadas nos critérios apresentados, além de suplantar as atribuicdes contidas
no cargo de Assistente em Administracdo, se constituem de relevancia institucional, por estarem incluidas
nos processos educativos, de ensino técnico, cientifico e tecnolégico. Considero que as atividades por mim
desempenhadas nesta trajetdria no IFSul, resultaram em beneficio da comunidade escolar. Minhas atividades
sempre denotaram meu interesse pela instituicdo e pela capacitacdo e desenvolvimento. Esta trajetéria é
alicercada na esperanca de melhoria na prestacao do servico publico, na relevancia das atividades e no papel
como TAE, nesta instituicdo. Procurei apresentar saberes e competéncias que qualificaram a execucao das
atribuicdes do meu cargo, indo além do desempenho ordinario e contribuindo para o aprimoramento da
minha atuacao na prestacao de servicos, levando a consecucdo dos objetivos institucionais.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 54,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-1ll do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

PELOTAS - RS, 15 de Setembro de 2026.

Luis Carlos Dias da Silva

Matricula SIAPE: 274584

Assinatura eletronica (SHA-256): 5f36875e60b9423ed9b8faladb20ddadacllc9fa590ad4f5d6323e06debf4653
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