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IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Marcos Paulo Couto Fonseca Boeira Matricula SIAPE: 2015324
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: PL / PL-CSEE
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

Ao longo de minha trajetdria profissional no Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul), busquei atuar de
forma profundamente comprometida com a exceléncia do ensino publico, a gestdo eficiente dos recursos
institucionais e o suporte continuo ao desenvolvimento académico dos estudantes e da comunidade escolar.
O presente memorial tem como finalidade contextualizar a atuacado técnico-administrativa desenvolvida,
correlacionando o exercicio profissional aos requisitos requlamentares exigidos para a concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-TAE).

Representacgao Institucional e Colegiados (Requisito I)

Minha atuacao na dimensao de representacao e governanca institucional reflete o engajamento com a
melhoria continua dos processos educativos e de gestdao do campus:

Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA): Atuacdao como membro da CPA, contribuindo para os processos de
autoavaliacdo institucional, coleta e andlise de dados, e formulacdo de relatérios para o aprimoramento das
politicas publicas do IFSul.

Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica: Participacao ativa no Colegiado, atuando nas discussoes
pedagdgicas, no acompanhamento da estrutura curricular e nas decisdes administrativas ligadas ao curso.

Bancas Examinadoras e Processos de Selecdo: Atuagao em comissdes examinadoras e bancas responsaveis
pela analise documental, de curriculos e entrevistas para a selecdo de alunos em programas de estagio e
editais institucionais (ex.: Edital Coagpes n.2 02/2025, Edital CAEST n.2 01/2024 e n.2 003/2022), assegurando
a lisura e a transparéncia dos certames.

Projetos Institucionais e Apoio ao Ensino (Requisito Il)
No suporte direto a formacdo discente e articulacdo académica:

Capacitacao e eventos de formacdo nas areas de gestdo publica, governanca, legislacdo (como a Lei de
Licitacdes) e tecnologia, otimizando os fluxos operacionais do setor.

Responsabilidades Técnico-Administrativas e Contratacdes (Requisito 1V)
Na gestdo de processos e suporte a infraestrutura de ensino e pesquisa da instituicao:

Planejamento de Contratacdes Plblicas: Atuacdo como integrante de equipe de planejamento das
contratacdes, englobando a elaboracao de Documentos de Formalizacdo da Demanda (DFD), Termos de
Referéncia, Solicitacdes de Empenho e instrucao de processos de Adesao a Registros de Precos (Pregdes),
garantindo o fornecimento de insumos e equipamentos para laboratérios, projetos e Trabalhos de Conclusao
de Curso (TCC). Atuacdo como responsavel pelo planejamento completo da contratacao de equipamentos e
insumos para os Laboratérios de Engenharia Elétrica (Processo n? 23206.003274.2023-44), contemplando a
formalizacdo da demanda (DFD), elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e elaboracdo do Termo de
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Referéncia (TR), conforme documentos anexo.
Funcdes de Direcao, Assessoramento e Gestao (Requisito V)
No ambito da gestao administrativa e otimizacao dos espacos académicos:

Coordenacéo de Area Fisica (FG-04): Exercicio da funcdo gratificada de Coordenador de Area Fisica, sendo
responsavel pelo planejamento, manutencéo, organizacdo e otimizacdo da infraestrutura técnica e espacos
fisicos do campus, assegurando condicOes adequadas para as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Difusao e Produgcao de Conhecimento (Requisito VI)
No apoio e apoio ao desenvolvimento cientifico e académico:

Colaboracao em Eventos Académicos: Atuacao como colaborador na V Semana Académica de Engenharia
Elétrica, auxiliando na organizacdo, logistica e suporte ao evento focado na difusdo de conhecimento técnico-
cientifico.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissoes e Representacoes

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacées ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participacdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

 Colegiado Engenharia Elétrica. A atuacao no Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica constitui uma experiéncia de
relevante valor para o apoio direto ao ensino de graduagdo. Durante o periodo de atuagao, participei ativamente das
reunidoes ordinarias e extraordindrias, colaborando na discussao, analise e deliberacdo de pautas estratégicas e
operacionais do curso.

Colegiado Engenharia Elétrica. A atuacdo no Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica constitui uma experiéncia de
relevante valor para o apoio direto ao ensino de graduagdo. Durante o periodo de atuagao, participei ativamente das
reunides ordindrias e extraordindrias, colaborando na discussao, analise e deliberagcdo de pautas estratégicas e
operacionais do curso.

Colegiado Engenharia Elétrica. A atuacdo no Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica constitui uma experiéncia de
relevante valor para o apoio direto ao ensino de graduagdo. Durante o periodo de atuagao, participei ativamente das
reunides ordindrias e extraordindrias, colaborando na discussao, analise e deliberacdo de pautas estratégicas e
operacionais do curso.

Comissao Prépria de Avaliagao (CPA). A participacdo na CPA constitui uma experiéncia de relevante valor estratégico
para a institucional e para a melhoria continua da qualidade do Ensino Superior. Durante o periodo de atuacdo na
comissao, participei ativamente das etapas do processo de autoavaliagao institucional, previstas na Lei do SINAES
(Lei n2 10.861/2004), destacando-se as seguintes atribuicdes: Planejamento e Sensibilizacao; Coleta e Andlise de
Dados; Elaboracao do Relatério Integral de Autoavaliacao; Divulgacao e Devolutiva .

| 5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

* Banca examinadora Edital Coagpes n.2 02/2025.

* Banca examinadora Edital CAEST n.2 01/2024. A participagdo em bancas examinadoras institucionais exige alto grau
de responsabilidade ético-profissional, dominio técnico do conteldo avaliado e estrito cumprimento dos principios da
administracdo publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia). Durante a execucao das
etapas do certame, fui responsavel por: Elaboracdo e/ou Avaliagao Técnica; Garantia da Lisura e Normativa PuUblica
Instrucao Processual e Recursos.

* Banca examinadora Edital CAEST n.2 003/2022. A participacao em bancas examinadoras institucionais exige alto
grau de responsabilidade ético-profissional, dominio técnico do conteldo avaliado e estrito cumprimento dos
principios da administracao publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia). Durante a
execucao das etapas do certame, fui responsavel por: Elaboracdo e/ou Avaliacdo Técnica; Garantia da Lisura e
Normativa Pdblica Instrucao Processual e Recursos.
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Il - Projetos Institucionais

Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

11. Participagcdo em capacitacao, férum, oficina, workshop e congresso (carga horaria minima de 10h)

* Certificados de Capacitacdo: Os cursos permitem g atualizagbes em novas ferramentas de gestdao publica,
governanga, tecnologia da informacdo e utilizagcdo de sistemas de informacao institucionais. O conhecimento de
legislacdo administrativa (como a Lei de Licitacdes, direito administrativo e previdencidrio) reduz falhas em
processos, aumentando a eficiéncia do setor.

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacao para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

2. Elaboracao de projeto bdasico ou de termo de referéncia, ou participacdo como membro da equipe de
planejamento da contratacao

» Termo de referéncia , ETP, formalizacdo de demanda. Atuei ativamente na fase preparatéria dos processos de
aquisicao de bens e contratacdo de servicos da instituicdo, atuando na instrucao técnica e elaboracdo do Documento
de Formalizagdo da Demanda (DFD), do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR), em estrita
observancia a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) e regulamentos internos. A
instrucdo desse conjunto documental exige alto grau de responsabilidade técnica, conhecimento normativo e visao
sistémica das necessidades operacionais do setor e da instituicdo. Durante a construcdo desses artefatos de
planejamento, desempenhei as seguintes atividades estratégicas: Formalizacdo da Demanda ; Estudo Técnico
Preliminar (ETP); Termo de Referéncia (TR). A atuacdo na fase instrutéria de licitacbes e contratacbes diretas
comprova meu dominio sobre a governanca de compras publicas, o uso de sistemas governamentais e o
compromisso ético com a legalidade, economicidade e eficacia na aplicacdo dos recursos publicos.

V - Funcoes de Direcao/Assessoramento
V - Exercicio de funcao ou cargo de direcao ou de assessoramento institucional

7. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente

e Coordenacdo de area Fisica. A coordenacdo de éarea fisica exige alto grau de responsabilidade técnica, visdo
sistétmica e capacidade de gestdo, sendo essencial para assegurar o pleno funcionamento, a seguranca e a
conservacao dos ambientes voltados as atividades académicas e administrativas da instituicdo. Durante o periodo de
atuacdo nessa coordenacdo, desempenhei as seguintes atribuicbes e responsabilidades estratégicas: Gestao de
Infraestrutura e Conservacao Patrimonial, Seguranca e Acessibilidade; Gestdo de Equipamentos e Insumos;
Otimizacao e Agendamento do Uso dos Espacos.

Coordenacdo Area Fisica. coordenacdo de area fisica exige alto grau de responsabilidade técnica, visdo sistémica e
capacidade de gestao, sendo essencial para assegurar o pleno funcionamento, a seguranca € a conservagao dos
ambientes voltados as atividades académicas e administrativas da instituicdo. Durante o periodo de atuacdo nessa
coordenacao, desempenhei as seguintes atribuicdes e responsabilidades estratégicas: Gestdo de Infraestrutura e
Conservacdao Patrimonial; Seguranca e Acessibilidade; Gestdo de Equipamentos e Insumos; Otimizacao e
Agendamento do Uso dos Espacos.

VI - Producao de Conhecimento
VI - Producao, prospeccao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

14. Participacao em atividade de difusao ou apoio a formacao institucional (expositor, facilitador, colaborador)

» Colaborador na V emana Académica de Engenharia Elétrica. A Semana Académica é um evento de fundamental
importancia para a complementacdao do processo de ensino-aprendizagem dos estudantes de graduacao,
promovendo o intercambio de conhecimento entre a comunidade académica, profissionais do mercado e
pesquisadores da area de Engenharia Elétrica. Durante o evento, desempenhei atividades essenciais de suporte
logistico, técnico e organizacional, destacando-se: Apoio Logistico e Operacional; Suporte Técnico e Recursos
Audiovisuais; Credenciamento e Atendimento a Comunidade.

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As atividades descritas neste memorial refletem a abrangéncia e a relevancia da atuacao técnico-
administrativa no IFSul. A combinacdo entre o exercicio de funcdes gratificadas, a participacdo em érgdos
colegiados e bancas, a atuacao em equipes de planejamento de compras, a supervisao discente e o apoio a
eventos académicos demonstra um compromisso constante com o desenvolvimento institucional e a
valorizacao do ensino publico.

Diante do exposto e do pleno atendimento aos critérios requlamentares e a pontuacao exigida, submeto este
Memorial Descritivo a apreciacao da Comissao Especial de Avaliacdo (CRSC-PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 79,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.
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PELOTAS - RS, 21 de Agosto de 2026.

Marcos Paulo Couto Fonseca Boeira

Matricula SIAPE: 2015324

Assinatura eletrénica (SHA-256): 8cfd8c8e85b8e7ad8cf379f41b3924a7e87974cch5400ece3009dadc96027e06
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