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Retribuicéo por Titulacdo - Aceleracéo da Promocéao (para servidoras/es docentes do

quadro efetivo)

Qual é a atividade?

Requerimento de retribuicdo por titulacdo — aceleracdo da promocao para servidoras/es
docentes do quadro efetivo.

Qual a unidade administrativa responsavel?

Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas (IF-CODEPE) do Departamento de
Avaliacdo e Desenvolvimento de Pessoas (IF-DADEP) da Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas
(IF-PROGEP)

Como é feito?

Requerente preenche o documento eletronico no SUAP “Requerimento de Retribui¢do por
Titulagdo/Aceleracdo da Promocgdo”, conclui e assina eletronicamente. Apds, o documento
deve ser finalizado para criacdo de processo eletrénico, no qual a/o requerente deve anexar
documentacdo comprobatéria da titulagdo e encaminhar a Coordenadoria de
Desenvolvimento de Pessoas (IF-CODEPE).

IF-CODEPE limita-se somente a analise prévia da documentacdo anexa, faz a validacéo dos
cursos junto a CAPES ou E-MEC, anexa ao processo o extrato dos afastamentos da/o
requerente, adicionando também as informagdes de cadastro da/o mesma/o.

Apds, o processo € encaminhado a Comissdao Permanente de Pessoal Docente (IF-CPPD)
para emissdo de parecer, retornando a IF-CODEPE para a elaboracdo das minutas de
portarias, que sdo enviadas a Coordenadoria de Documentacdo do Gabinete do Reitor (IF-
CDOC). IF-CDOC realiza os tramites de emissdo da portaria e encaminha & Coordenadoria
de Pagamento (IF-COPAG) para implementagdo em folha de pagamento e finalizagdo do
processo.

Quais informacdes/condicdes sdo necessarias?

Docentes com ingresso anterior a 1° de mar¢co de 2013 que atenderem aos requisitos de
titulacdo definidos na Lei 12.772/2012, poderao solicitar a Aceleracdo da Promogéo. Aqueles
com ingresso ap0s 1° de marco de 2013 somente poderdo requerer a Aceleracdo da Promocéao
se aprovados no estagio probatério do respectivo cargo.

Em todos os casos de requerimento com documentacdo provisoria a/o requerente assume a
responsabilidade de apresentar a documentacao definitiva assinando o termo de compromisso
anexo ao formulario eletrénico de requerimento.

Quais documentos sdo necessarios?

- Documento eletronico “Requerimento de Retribui¢do por Titulacdo/Aceleracdo da
Promogao” (disponivel no SUAP);

Para requerer, deve ser anexo ao processo documento comprobatdrio de titulacdo que atenda
ao seguinte:
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http://www.ifsul.edu.br/component/content/article/87-ddi/3184-base-do-conhecimento
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/

- Para especializacdo: Exclusivamente Certificado com historico.

- Para mestrado e doutorado: Diploma ou documento que ateste a aprovacdo contendo a
data de homologacdo da titulacdo ou expresse que a/o requerente aguarda a somente
expedicdo do diploma, ou ainda que ndo restam quaisquer pendéncias & obtencao do titulo.

Qual é a base legal?

Lei n®8.112/90;
Lei n®12.772/2012.

InformacGes para abertura do processo eletrénico no SUAP

Interessados Requerente

Tipo de processo | Pessoal: Retribuicdo por titulacdo/Aceleracdo da promogéo

Requerimento de retribuicdo por titulagdo — aceleracdo da promocao —

Assunto Nome do/a servidor/a

Nivel de acesso Plblico

Hipotese Legal -

ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? ONDE?
Preencher o documento eletronico
1 “Requerimento de Retribuigdo por SUAP
Titulacao/Aceleracao da Promogao”,
assinar eletronicamente e finaliza-lo
2 Requerente Criar processo eletronico SUAP
3 Anexa~r documentacdo comprobatoria da SUAP
titulacao
4 Encaminhar o processo a IF-CODEPE SUAP
5 Realizar analise prévia da documentacéo SUAP
anexa
6 Validar os cursos junto a CAPES ou E- C\:/xeFPégee
IF-CODEPE MEC E-MEC
Anexar ao processo 0 extrato dos
7 afastamentos da/o requerente e as SUAP
informacdes de cadastro da/o mesma/o



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12772.htm

8 Encaminhar processo a IF-CPPD SUAP
Emitir parecer e encaminhar processo a
9 IF-CPPD |F-CODEPE SUAP
10 Elaborar minuta da portaria SUAP
1 IF-CODEPE Encaminhar processo com a minuta a IF- SUAP
CDOC
12 Realizar tramites de emissdo da portaria SUAP
IF-CDOC
13 Encaminhar processo a IF-COPAG SUAP
14 Implementar em folha de pagamento SUAP
IF-COPAG
15 Finalizar processo SUAP
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