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Submisséo de Projeto em Edital de Assisténcia Estudantil

Qual é a atividade?

Submissao de projeto em Edital de Assisténcia Estudantil

Qual a unidade administrativa responsavel?

Departamento de Gestdo de Assisténcia Estudantil (IF-DEGAE) da Pro-reitoria de Ensino
(IF-PROEN).

Como é feito?

Para submissdo de Projeto de Assisténcia Estudantil, anualmente, no periodo de abertura de
edital, a/o responsavel da assisténcia estudantil deve preencher formulario eletrénico no
SUAP intitulado “Assisténcia Estudantil — Submissdo de Projeto”™.

Apb6s o preenchimento do formulario, o mesmo deve ser finalizado e assinado
eletronicamente pela/o responsavel da Assisténcia Estudantil (AE) no cdmpus, que deve
gerar processo eletronico a partir do documento eletrénico, e encaminhar o processo a chefia
imediata. Chefia imediata deve emitir parecer por meio de despacho no processo e
encaminha-lo para a Direcdo-geral do cdmpus. Diregdo-geral do cdmpus deve emitir parecer
por meio de despacho no processo e encaminha-lo a chefia do Departamento de Gestdo de
Assisténcia Estudantil (IF-DEGAE).

Chefia do IF-DEGAE encaminhara o processo para analise financeira da Coordenadoria de
Acompanhamento da Politica de Assisténcia Estudantil (IF-CAPAE). Em seguida, a
Coordenagdo da IF-CAPAE deve emitir parecer por meio de despacho no processo e
encaminha-lo para analise técnica da Coordenadoria de Apoio ao Estudante (CAE).
Coordenacdo da IF-CAE deve emitir parecer por meio de despacho no processo e encaminha-
lo a chefia do IF-DEGAE, a qual ird remeter o processo a/ao responsavel da AE do campus,
solicitando ajustes ou informar a aprovacao final do projeto.

Caso sejam necessarios ajustes, a/o responsavel da AE no campus deve retificar o projeto,
com as alteragdes solicitadas, inclui-lo no processo eletronico, e encaminhar novamente a
chefia imediata e a Direcao-geral, que deve encaminhar ao IF-DEGAE para aprovacao final
e informac&o a/ao responsavel da AE do campus.

Quais informacdes/condicdes sdo necessarias?

E necessario aguardar a publicacio de Edital de Assisténcia Estudantil, e o projeto deve ser
elaborado de acordo com o orcamento informado pelo DEGAE a cada campus.

Quais documentos sao necessarios?

Assisténcia Estudantil — Formulério de Submissdo de Projeto em Edital (disponivel no
SUAP)
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http://www.ifsul.edu.br/component/content/article/87-ddi/3184-base-do-conhecimento
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/

Qual é a base legal?

Decreto 7.234 de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia

Estudantil (PNAES);

Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil, aprovado pela Resolucio 56/2015;

Regimento da Camara de Assisténcia Estudantil, aprovado pela Resolucdo 139/2012;

Normatizacdo dos Beneficios de Assisténcia Estudantil do IFSul, Portaria 1874/2017;

Instrucdo Normativa 01/2017;

Instrucdo Normativa 02/2017.

Informac0es para abertura do processo eletrénico no SUAP

Interessados

Solicitante (representante da assisténcia estudantil do cdmpus), chefia
imediata e Direcdo-geral.

Tipo de processo | Ensino: Edital de Assisténcia Estudantil - Submissdo de Projeto

Assunto Projeto Anual de Assisténcia Estudantil - Campus

Nivel de acesso Publico

Hipotese Legal -

ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? ONDE?
Preencher formulario eletrdnico no
1 SUAP: <“Assisténcia Estudantil - SUAP
Submissao de Projeto”.
Responsavel da Finalizar e assinar o formulario
2 Assisténcia Estudantil ) SUAP
eletronicamente.
3 Gerar processo e[etrpmcq, e encaminhar SUAP
0 processo a chefia imediata.
Emitir parecer por meio de despacho no
4 Chefia imediata processo e encaminha-lo a Direcdo-geral SUAP
do campus.
Direcio-ceral do Emitir parecer por meio de despacho no
5 \reGao-g processo e encaminha-lo a chefia do SUAP
campus DEGAE.
6 IE-DEGAE Encaminhar o processo para anélise SUAP

financeira da CAPAE.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/decreto/d7234.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/decreto/d7234.htm
http://www.ifsul.edu.br/regimento-geral
http://www.ifsul.edu.br/regimento-geral
http://www.ifsul.edu.br/regimento-geral
http://www.ifsul.edu.br/regimento-geral
http://www.ifsul.edu.br/regimento-geral

IF-CAPAE

Emitir parecer por meio de despacho no
processo e encaminha-lo para andlise
técnica da CAE.

SUAP

IF-CAE

Emitir parecer por meio de despacho no
processo e encaminhé-lo a chefia do
DEGAE

SUAP

10

IF-DEGAE

Remeter 0 processo a/ao responsavel da
AE do campus, solicitando ajustes ou
informar a aprovacao final do projeto

SUAP

Finalizar processo

SUAP

As etapas a seguir devem ser realizadas caso sejam necessarios ajustes no projeto

Retificar o projeto, com as alteragfes

Responsavel da | solicitadas, inclui-lo no processo
11 PN . A . N SUAP
Assisténcia Estudantil | eletronico, e encaminhar novamente a
chefia imediata
Emitir parecer por meio de despacho no
12 Chefia imediata processo e encaminha-lo a Direcdo-geral SUAP
do campus.
Direcio-geral do Emitir parecer por meio de despacho no
13 \reGao-g processo e encaminha-lo a chefia do SUAP
campus DEGAE.
Y e L™ | suap
IF-DEGAE P PUs.
15 Finalizar processo SUAP
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