@
ME  INSTITUTO FEDERAL
MW DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

BME sul-rio-grandense

TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE ACAO DE EXTENSAO EM EDITAL DE FLUXO CONTINUO VIA SUAP

1) No SUAP acesse: DOCUMENTOS/PROCESSOS — Documentos Eletronicos — Documentos.

3 NOTICIAS
PORTAL DO IFSUL
& CALENDARIO ADMINISTRATIVO & CLIPPING

+ Mais Noticias

FEVEREIRO
Dem Qus Qui 3 an
# IN[CIO z 4 5 6 7
10 11 12 13 14
17 18 19 20 21
24 25 26 27 28

De 23/12 8 7/2: Hordrio Especial conforme instruglio ae servigo 21/201%

Dia 2: Nossa Sennora dos Navegantes
& Acessar Calendario Anua

Processas Fisicos

OCESSOY o S
£ ENSIND B PROCESSOS ELETRONICOS

& PESQUISA
i EXTENSAO 1 1 8
4% GESTAO DE PESSOAS ¢ A
A receber Aencaminhar

= ADMINISTRACAO

L] TEC. DA INFORMAGAO

= CENTRAL DESERVICOS
14 DES INSTITUCIONAL

# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANGCA
INSTITUCIONAL

& Extenséo: Projetos

olvimento Instit;

& Pesquica: Projetos & Administraco: Documento Eletrénico
Administrago: Processo Eletronico

& Almoxarifado e Patriménio & Contratos & Frota




. Ad Documento de Text
2) Clique em

Inicio »» Dacumentos de Texto

Documentos de Texto @ Ajude

Campus dono: Setor dono: Tipo: Nivel de Acesso: Situagéo:

Todos v Todos ¥ Todos ¥ Todos ¥ Todos T Filtrar

Texto:

# INIcio

© Nenhum Documento de Texto encontradbo.

Processos Eletranicos

Processos Fisicos

£J ENSINO
PESQUISA

i EXTENSAO
GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRAGAO

LI TEC. DAINFORMAGAQ
CENTRAL DE SERVICOS

DES_INSTITUCIONAL

™
# COMUNICAGAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL




3) Preencha as informagdes conforme as seguintes orientagoes:

Tipo de Documento: Formularios PROEX;

Modelo de Documento de Texto: Escolha o Formulario de Registro de Extensdo de acordo com a a¢do que sera submetida;
Nivel de Acesso: Pablico;

Hipdtese legal: -

Setor Dono: selecione o seu setor;

Assunto: Formulario de Registro de Extensdo - Modalidade da acéo - Titulo da acéo.

. . . . Salvar
4) Preenchidos os itens expostos acima, clique em -

Adicionar Documento de Texto © Auda

Tiodo Documento:* . ¢ v 1grios PROEX

# INiCIo

Proce:

Proce:

£3 ENSINO

@ PESQUISA

W EXTENSAO

42 GESTAO DE PESSOAS

7= ADMINISTRACAO

£ TEC DAINFORMACAO

£ CENTRAL DE SERVICOS
1 DES. INSTITUCIONAL Clanitiaes

® COMUNICACAO SOCIAL

ST Salvar e adicionar oulrols)  Sawar ¢ continuar edtanco
INSTITUCIONAL Salar o out ==




Editar v

Texto

5) Para preencher o formulério, clique em “™“**  (Editar — Texto).

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documentode Texto » Documento 51549

DOCUmentO 5 1549 Compartilhar Docun ento Editar v Histérico de Alteragties

| Rescunno | Pablico

Dados Basicos

Visualizagcdo do Documento

# INicIo

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA ETECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCAGAQ
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA Registro de A¢Ses

Processos Eletronicos
Processos Fisicos .
EDITALPROEX N _ /20 - FLUXO CONTINUO Totalde 1 item
£J ENSINO FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAOQ 28/01/202011:30:33

PESQUISA CURSOS DE EXTENSAO - FORMACAO INICTAL CONTINUADA (FIC)

EXTENSAQ REITORIA/CAMPUS (Identificacdo do Cimpus)
Total de 1 item

GESTAO DE PESSOAS (nome curso)

7= ADMINISTRACAOQ

L1 TEC. DA INFORMACAQ 1. DADOS

= CENTRAL DE SERVICOS 1.1. DO IFSUL

1 DES. INSTITUCIONAL 1.1.1. IFSUL-Reitoria/Campus:
1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABOHACE\O DO PROJETO

1.2.1. Do Coordenador Geral

# COMUNICAGCAO SOCIAL

0 SEGURANCA

INSTITUCIONAL 1-2:1.1. Nome
1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacéo 1.2.1.3. Cargo/Funcao
1.2.1.4. Identidade: 1.2.1.5.Telefone(s)/DDD
1.2.1.6. E-mail:

1.2.2. Da Equipe Executora Envelvida no Projeto




A
y

Obsl.: Para maximizar a tela e facilitar o preenchimento do formulario, clique em

Inicio » Decumentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 51549 » Conteudo documento »» Editar Documento

Editar Documento

Corpo do Documento

Corpo " = = B
[ Codigo-Fonte 52|k S (@ (m
# INicIo B 9 B E a B @&
B I U|4 Maximizar || 1= 1= i = = ™ @ m=E Qo=
Espaca - Estilo - Formata - Fonte - Py
Processos Eletrnicos EDITAL PROEX N° _ 20__-FLUXO CONTINUO
Processos Fisicos FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAO
XTENSAOQ - Ao NTINU.
£J ENSINO CURSOS DE EXTENSAQ - FORMACAQ INICIAL CONTINUADA (FIC)
& PESQUISA REITORIA/CAMPUS (Identificacdo do Cimpns)
w
i EXTENSAO (nome curso)

GESTAQ DE PESSOAS

ADMINISTRACAO

L1 TEC. DA INFORMACAQ

CENTRAL DE SERVICOS
L DES. INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Temas Contrastes

Imprimir Topo da Pagina



Obs2.: Caso seja necessario incluir linhas, clique com o botéo direito em cima da ultima linha da tabela e depois em: Linha — Inserir linha
abaixo.

[@) Codigo-Fonte [@ | 52 &l | H B ®H & QW% E
B I U« S5 x x L= := 9 W= == ue ™ Q= Qs
Espaca... =~ | Estilo -~ | Formata... - | Fonte ~ | Tamanhe =~ | A~ n-

1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO
1.2.1. Do Coordenador Geral

1.2.1.1. Nome:

1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacie: 1.2.1.3. Cargo/Funcio:
1.2.1.4. Identidade 1.2.1.5.Telefone(s)/DDD:
1.2.1.6. E-mail

1.2.2. Da Equipe Executora Envolvida no Projeto

1.2.2.1. Do IESUL (cadastrar todos os participantes do projeto, caso haja mais, incluir novas linhas)

Reitoria/Cé |
Ne Nome completo elerta __ﬂr'_ﬂ_p!-lﬁ Cargolffungao Identidade Telefone(s)/DDD
setor de lotagdo

01
02
03
04
05
06
o7
08
09
10

1.3. DA(s) PARCERIA(s) (enumerar parcerias, caso houver, e acrescentar novas colunas, se necessario) @ cor i

Instituigao 1 Instituigao 2 Instituigdo 3 Célula 4

Instituigéo

Linha 4 Inserir linha acima
Natureza Juridica

Coluna 4 Inserir linha abaixo
Esfera Administrativa

Apagar Tabela Remover Linhas
CNPJ
Endereco R Formatar Tabela
Bairro

Cidade/UF




6) Preencha os dados solicitados no relatorio, clique novamente em ** para minimizar a tela, e, posteriormente,

# INiCIo

Processos Eletrénicos

Processos Fisicos

£J ENSINO
3 PESQUISA
EXTENSAO
GESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRACAO

L1 TEC DA INFORMACAO

CENTRAL DE SERVICOS
¥ DES.INSTITUCIONAL
® COMUNICACAO SOCIAL

0 SEGURANGA
INSTITUCIONAL

Inicio » Decumentos de Texto » Decumentos de Texto

Editar Documento

Corpo do Documento

Corpo [8) Codigo-Fonte [q E:c[l
BI UY|[S x x

Espaca ~  Estilo -

Salvar Salvar e Visualizar

Adicionar Documento de Texto

Documento 51856 » Conteude documento » Editar Documento

=] B @ @ Q b3
L = = EE MR T EEE TN e M= Q=
Formata - | Fonte ~ | Tamanho - | A- -

-
clique em

Remontar Corpo

o] | H I I

1.3. DA(s) PARCERIA(s) (enumerar parcerias, caso houver, e acrescentar novas colunas, se necessario)

Instituigéo 1 Instituicdo 2 Instituicéo 3

Instituicdo

Natureza Juridica

Esfera Administrativa

CNPJ

Endereco

Bairro

CidadaflIE

Temas Contrastes

Sessdes Imprimir Topo da Pégina



; R Concluir . . . - -
7) Confira o documento e clique em - e em “OK” na janela com a pergunta “Tem certeza que deseja continuar?”, caso deseje concluir

o formulario.

# INicIo

Processos Eletronicos

Processos Fisicos

£3 ENSINO
PESQUISA
M EXTENSAOQ
ESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRACAQ

L1 TEC. DA INFORMACAQ

= CENTRAL DE SERVICOS
DES. INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Inicio » Decumentos de Texto » Documentosde Texto » Adicionar Documentode Texto » Documente 518

Documento 51856

| Rascunho | Piblico

Visualizacdo do Documento

Edigdo realizada com sucesso.

Compartilhar Documento Historico de Alteragties

nculados

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCAGAQ
SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA Registro de Acdes

i Total de 2 itens
EDITAL PROEX N° __/20__ — FLUXO CONTINUO
- 31/01/2020 10:31:54

FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAO
CURSOS DE EXTENSAO - FORMACAO INICIAL CONTINUADA (FIC) R TR
REITORIA/CAMPUS (Identificacio do Cimpus)

(nome cursa}

Total de 2 itens

1. DADOS

1.1. DO IFSUL

1.1.1. IFSUL-Reitoria/Cdmpus:

1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

1.2.1. Do Coordenador Geral

1.2.1.1. Nome:

1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacdo 1.2.1.3. Cargo/Funcéo

1.2.1.4. Identidade: 1.2.1.5.Telefone(s)/DDD:

1.2.1.6. E-mail:

1.2.2. Da Equipe Executora Envolvida no Projeto




. . . . Retornar para Rascunho . ;
8) Caso ainda deseje editar o documento, clique em e faca o procedimento a partir do passo 5.

Inicio » Dashboard »» Documentos de Texto »» Documentos de Texto » Documento 51655

Processos visiveis em que esta
Documento 51655 D@

| conctuido | Pablico

. R Documentos Vinculados
Visualizagdo do Documento

# INiclIo
® Interessados

INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA .

i . Revisores
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDLICA(;J"&O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDEN SE

Processos Eletrénicos PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA Registro de Agdes
Processos Fisicos i
EDITAL PROEXN°_ /20~ FLUXO CONTINUO Total de 1 item
ENSINO FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAO UL AT 2008
PESQUISA CURSOS DE EXTENSAO - FORMACAO INICTAL CONTINUADA (FIC)
il EXTENSAO REITORIA/CAMPUS (Tdentificacio do Cimpus)

Total de 1 item
GESTAO DE PESSOAS (nome curso)

7= ADMINISTRACAO

TEC. DA INFORMAGCAO 1. DADOS
= CENTRAL DE SERVICOS
= 1.1. DO IFSUL
DES. INSTITUCIONAL 1.1.1. IFSUL-Reitoria/Campus:

1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORA(;EO DO PROJETO
1.2.1. Do Coordenador Geral

# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA

INSTITUCIONAL 121, Nome:
1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacdo: 1.2.1.3. Cargo/Funcdo:
1.2.1.4. Identidade: 1.2.1.5.Telefone(s)/DDD:
1.2.1.6. E-mail-

1.2.2. Da Equipe Executora Envolvida no Projeto

1.2.2.1. Do IFSUL (cadastrar todos os participantes do projeto, caso haja mais, incluir novas linhas)




As:

Com Senha

9) Para assinatura do documento, cliqgue em “"™ |, Utilize a opgao “Com Senha”, caso ndo possua Token.

Operacdo realizada com sucesso.

suap
Inicio Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto Documento 52031
Documento 52031 D G G
| conciuido | pubtico Com Senha
Visualizagdo do Documento =t
# IN[clo
WETITUTO FEDERAL DE
. EDUCACAD CHENCIA £ TECNOLOGIA
- MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
Processos Eletrénicas > PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA Registro de Acdes
Processos Fisicos > .
EDITALPROEXN"_/20__ -FLUXO CONTINUO
Total de 1item
£ ENSINO FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSA0 03/02/2020 12:2
PESQUISA CURSOS DE EXTENSAQ - FORMACAOQ INICIAL CONTINUADA (FIC) Criagio por Israel Fernandes
@ EXTENSAO REITORIA/CAMPUS (Identificacdo do Cimpus)
Tot
2 GESTAO DE PESSOAS (nome cursa)

ADMINISTRACAD

L] TEC.DAINFORMACAO 1. DADOS

CENTRAL DE SERVICOS 1.1. DO IFSUL

1.1.1. IFSUL-Reitoria/Campus:
1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAQ DO PROJETO

DES.INSTITUCIONAL

# COMUNICACAO SOCIAL 1.2.1. Do Coordenador Geral

© SEGURANCA 1.2.1.1. Nome

INSTITUCIONAL 1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacdo |1.2.1.3‘ Cargo/Funcao:
1.2.1.4. |dentidade: |1.2.1.5‘Telefone-(s)"DDD:
1.2.1.6. E-mail

1.2.2. Da Equipe Executora Envolvida no Projeto
1.2.2.1. Do IFSUL (cadastrar fodes os participantes do projeto, caso haja mais, incluir novas linhas)




10) Clique em .

OBS.: O “Numero” e o “Ano” sdo preenchidos automaticamente, nao ha necessidade de qualquer modificacao.

Assinatura de Documento
Passos 1of 2

Siglado Tipo de

Documento:  PROEX
" .
Nimero 10002
Ano o020

Siglade Setor: e o e EIF DDIIF-REM/IFSULRG

Processos Eletronicos

Processos Fisicos
Definir Identificador

£ ENSINO

& PESQUISA

il EXTENSAO

3% GESTAO DE PESSOAS

7= ADMINISTRACAO

L1 TEC. DA INFORMACAO

= CENTRAL DE SERVICOS
L DES. INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Temas Contrastes Sessées Imprimir Topa da Pagina




11) Para assinar o documento: selecione seu perfil e utilize a senha de acesso ao SUAP no campo “Senha”. Posteriormente, clique em

Assinar Documento

Assinatura de Documento
Passos 2 of 2

Perfil:*
# INicIo

Senha:*

Assinar Documento
Primeiro passo , Anterior

Processos Eletronicos

Processos Fisicos

£3 ENSINO

@ PESQUISA

Ml EXTENSAO

12 GESTAO DE PESSOAS

7= ADMINISTRACAO

L1 TEC DAINFORMACAO

= CENTRAL DE SERVICOS
¥ DES.INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

0 SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Temas

Contrastes

Sessoes

Imprimir

Topo da Pagina



Solicitar v

Assinatura

12) Caso seja necesséria a assinatura de outra pessoa, clique em

Documento assinado com sucesso.

Inicio »» Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 51549 » Solicitacdes de Assinsturas » PROEX 1000072020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG

PROEX 10000/2020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG Solicitar v] Finalizar Documento

| Assinado | Piislico Assinatura

Documer

Solicita das Assinaturas

# INiclo

Visualizagdo do Documento
Interessados

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECKOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCAGAO

Processos Eletronicos o . Registro de Actes
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Processos Fisicos INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACE\O‘ CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA Totalde 5 itens
£. ENSINO 28/01/202012:09:13
R Assinatura por
el EDITALPROEX N*_ /20 - FLUXO CONTINUO
— EIEED FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSA0 = oo
_ Israel Fernandes (1700324)
HES L E 05 CURSOS DE EXTENSAO - FORMACAO INICIAL CONTINUADA (FIC)
n 28/01/202011:35:3%
= ADMINISTRACAO 2 - . . N
REITORIA/CAMPUS (Identificacdo do Cimpus) Edig&o por
L1 TEC. DA INFORMACAO
(nome curso) 28/01/2020 11-33:48
CENTRAL DE SERVICOS Edicso por
DES_INSTITUCIONAL 1. DADOS 28/01/2020 11:33:47
# COMUNICACAO SOCIAL Edics
< 11.D0 IFSUL esoper
© SEGURANCA 1.1.1. IFSUL-Reitoria/Cadmpus: 28/01/2020 11:30:33
INSTITUCIONAL = =
1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO Criago poi
1.2.1. Do Coordenador Geral
1.2.1.1. Nome Totalde 5 itens
1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacdo ||1.2.1.]. Cargo/Func&o:
...... Era | P e




13) No campo “Pessoa”, digite o nome de pessoa para qual a assinatura sera solicitada e selecione. Posteriormente, clique em

OBS.: O prosseguimento do procedimento so sera possivel apos a conclusdo da assinatura requerida.

# INiclo

Processos Eletrénicos

Processos Fisicos

£ ENSINO

& PESQUISA

Ml EXTENSAO

38 GESTAO DE PESSOAS

7= ADMINISTRACAQ

L1 TEC. DA INFORMACAQ

= CENTRAL DE SERVICOS
¥ DES.INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Inicio » Dashboard » Documentosde Texto » Documento 51655

Solicitacdes de Assinaturas

Solicitacdo Principal

Solicitagdes de Assinaturas

Enviar solicitacGes

|Pessoa. ’

Solicitagdo Complementar #1
Ordem;
1

Pessoa

Adicionar Solicitagdo

Enviar solicitacdes

Temas

Contrastes

Sessdes

Remover solicitagio

Imprimir Topa da Pagina



7 ~ - - Doc! - .
14) Apos a conclusdo das assinaturas clique em para finalizar o documento.

Documento assinado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texta » Daocumento 51549 » Solicitagdes de Assinaturas » PROEX 10000/2020 - IF-CGE/IF-DDI/IE-REIT/IFSULRG

[FinalizarDocumento] Compartilhar Documento

PROEX 10000/2020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG So

| Assinado | pasiico

Solicitagado das Assinaturas
# INICIO . . -
- Visualizagdo do Documento
INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA-
Processos Eletronicos MINISTEEID DA EDUCACAO . Registro de Agbes
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Processos Fisicos INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACEAO‘ CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA Total de 5 itens
£J ENSINO 28/01/2020 12:09:13
B Assinatura por
PESQUISA EDITAL PROEX N° __/20__ - FLUXO CONTINUO
il EXTENSAO FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAO Documento assinado por
. Israel Fernandes (1700324)
CETHLLEREE CURSOS DE EXTENSAO - FORMACAO INICIAL CONTINUADA (FIC)
B 28/01/2020 11:35:39
ADMINISTRACAO REITORIA/CAMPUS (Identificacio do Cimpus) Edicio por
L1 TEC. DA INFORMACAO
(nome curso) 28/01/202011:33:48
CENTRAL DE SERVICOS Edicdo por
= EER IR 1. DADOS 28/01/2020 11:33:47
COMUNICACAO SOCIAL ica
= = 1.1. DO IFSUL S
© SEGURANCA 1.1.1. IFSUL-Reitoria/Campus 28/01/2020 11:30:33
INSTITUCIONAL = =
1.2. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO Criagio por
1.2.1. Do Coordenador Geral
1.2.1.1. Nome Total de 5 itens
1.2.1.2. Reitoria/Campus/setor de lotacio 1.2.1.3. Cargo/Funcao:
1.2.1.4. Identidade: 1.2.1.5.Telefone(s))DDD




O documento eletrénico esta finalizado. Entretanto, para ser possivel a tramitacdo do documento € necessario gerar um processo eletrénico.

~n = . A= - Criar Processo
15) Para gerar processo eletrénico a partir do documento eletrénico clique em - .

Documento finalizado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 51549 » Solicitagdes de Assinaturas » PROEX 1000072020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG

PROEX 10000/2020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG

| Finafizadgo | pasico
Compartilhar Documento

mque

Vincular Documento Cancelar

Documentos Vinculados
Solicitagdo das Assinaturas

# INicIo

Visualizagao do Documento Interessados

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

Processos Eletronicos MINISTERIO DA EDUCAGAO Registro de Acdes
SECRETARIA DE EDUCAC.NAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
£J ENSINO 28/01/2020 12:11:02

Processos Fisicos
Totalde 6 itens

PESQUISA Finalizagdo por

il EXTENSAO EDITAL PROEX N° _/20__ - FLUXO CONTINUO
FORMULARIO DE REGISTRO DE EXTENSAO 28/01/2020 12:09-13

3% GESTAO DE PESSOAS -
Assinatura por

CURSOS DE EXTENSAO - FO]{\!,\C;\D INICIAL CONTINUADA (FIC)

= ADMINISTRACAO

REITORIA/CAMPUS (Identificacio do Cimpus) Documento assinado por

0 TEC. DA\NFORMACAO Israel Fernandes (1700324)
(nome curso)
= CENTRAL DE SERVICOS 28/01/2020 11:35:39
4 DES. INSTITUCIONAL HErT
) 1.DADOS e 11
# COMUNICAGCAO SOCIAL L EREDURRED
1.1. DO IFSUL Edicdo por
© SEGURANCA
INSTITUCIONAL 1.1.1. IFSUL-Reitoria/Campus: 28/01/2020 11:33:47
1.2. DO RESPONSAVEL PELA EL ABORAGAO DO PROJETO ac
Edicio por
1.2.1. Do Coordenador Geral
1.2.1.1. Nome: 28/01/2020 11:30-33
1.2.1.2. Reitoria/Campusisetor de lotagio H1.2.1.3. Cargo/Funggo Criaggo po
1214 ldnntidadn 42 1 & Talafanaeynnn




16) Preencha as informacdes conforme as seguintes orientagoes:

Interessados: Coordenador da acdo (proponente), Subescritor (quando houver) e Representante de extenséo e cultura;
Tipo de processo: Extenséo e Cultura: Edital de Fluxo Continuo;
Assunto: Edital de fluxo continuo XX/20XX — Titulo da acdo — Modalidade da acdo (Programa/Projeto/Prestacéo de Servigo/Evento/Curso

Livre/Curso FIC) — Reitoria/Campus (Exemplo: Edital de fluxo continuo 01/2020 — Curso bésico de informética — Curso livre — Campus
Avancado Jaguarao

Nivel de Acesso: Publico;
Hipdtese legal: -

Setor de criagdo: selecione o seu setor.

Preenchidos os itens expostos acima, clique em @

Documeres e oo - Aidone Soumeste o Uocamemo$5549 . Stcogesde A WOEX S000C 2025 F-COE1E DOME REIFSULAS - Comoudodcumenea - e rcess el
Adicionar Processo Eletrdnico © fuss




17) Para inserir um documento externo (documento ndo criado no SUAP) clique em _'.

Inicic » Caixade Processos IF-CGE » Caixa de Processos IF-CGE » Processo 23163.000559.2020-24 » Pr
Processo 23163.000523.2020-41

| Em trémite

3163.000523.2020-41

Tramites
m # Editar v & Baixar/Visualizar Processo ¥

© Nenhum trimite registrado.

Dados Gerais

Registro de Agdes

# INiclo

Setorde Origem: IF-IF-CGE Nivel de Acesso: Piiblica

Ver Detalhes
Tipo: Extensio e Cultura: Edital de Fluxo Continuo sries

Documentos Eletranicos Assunto:  Edital de fluxo continuo XX/20XX - Titulo da acso - Modalidade da agéo (Programa/Projeto/Prestacéio de Servico/Evento/Curso Livre/Curso FIC) - Reitoria/Campus [l e
28/01/202012:13:21
Interessados: |
Datado Cadastro:  28/01/2020 12:13:21 por Ultima Modificagio: 28/01/2020 12:13:21 por Criacio do processo
Numero
Protocolo Nove 02094691.00000001/2020-92 Nimero Protocolo Antigo (NUP 17):  23163.000523.2020-41
(NUP 21): Totalde 1item

Processos Fisicos
£. ENSINO
@ PESQUISA Documentos 1 Pr e t Comenta
il EXTENSAO

GESTAQ DE PESSOAS

ADMINISTRACAQ Finalizade
=] A it - ACAA D " _IE C C_DCIT/ICC S
= TEC.DAINFORMACAO Formularios PROEX: PRC 0000/2020 - IF- F-DDI/IF-REIT/IFSULRG
= CENTRAL DE SERVICOS Edital de fluxo continue XX/20XX - Titulo da agao - Modalidade da ac&o (Programa/Projeto/Prestagdo de Servigo/Evento/Curso Livre/Curso FIC) - Reitoria/Campus
= e el Nivel de Acesso: Incluido por: Assinado por:

. Publico s o

# COMUNICACAQO SOCIAL 28/01/202012:13:21
0 SEGURANGA

INSTITUCIONAL

@ Temas @ Contrastes | #) Sessdes & Imprimir | = Topoda Pégina




18) Preencha as informacdes conforme as seguintes orientagoes:

Arquivo: cligue em | EScoineraruo

e selecione o documento que deseje incluir no processo (apenas documentos em formato .pdf);
Tipo de conferéncia: selecione o tipo de conferéncia de acordo com o documento a ser inserido;

Tipo: Documento;

Assunto: insira o assunto do qual o documento trata;

Nivel de acesso: Publico;

Setor Dono: selecione o seu setor.

Tipo de Assinatura: utilize a opgdo “Assinatura por senha”, caso ndo possua Token.

Preenchidos os itens expostos acima, clique em @

suap

Upload de Documento Externo




19) Para assinar o documento: selecione seu perfil e utilize a senha de acesso ao SUAP no campo “Senha”. Posteriormente, clique em

Assinar Documento

Upload de Documento Externo

Somente serdo carregados arquives com extenséo: pdf.

Passos 2de2

# INICIo Bty v

Senha: *

_

Primeiro passo Anterior

Doeumentos Eletronicos

Processos Fisicos

£ ENSINO

& PESQUISA

@ EXTENSAQ

2 GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRAGAO

L] TEC. DAINFORMACAO

= CENTRAL DESERVICOS
I DES. INSTITUCIONAL
# COMUNICACAO SOCIAL

U SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Temas Contrastes Sesstes inprimir Topo da Pagina




#* Encaminhar v

Com despacho

Sem despacho

20) Para encaminhar o processo com despacho, clique em :

Documento anexado com sucesso.

suap
Inicio »» Caixade Processos IF-CGE »» Caixade Processos IF-CGE » Processo 23163000559.2020-24 » Processo 23163.000523.2020-41
Trémites
Processo 23163.000523.2020-41 & Finslizar [ e Encaminhar v || # Editar v itar v ) & Baixar/Visualizar Processo ¥
| Brifzare Com despacho @ Nenhum trémite registrada.
Sem despacha
Dados Gerais
Registro de Agoes
# IN[clIo N . . ) .
Setor de Origem:  |F-IF-CGE Nivelde Acesso: | Publico
Tipo: Extenséo e Cultura: Edital de Fluxo Continuo Ver Detalhes
Documentos Eletranicos > Assunto: Edital de fluxo continuo XX/20XX - Titulo da agéo - Modslidede da acéo (Programa/Projeto/Prestagio de Servigo/Evento/Curso Livre/Curse FIC) - Reitoria/Campus Total de 1item
1 28/01/2020 12:13:21
Interessados:
P DatadoCadastro:  28/01/202012:13:21 por Ultima Medificagio:  28/01/2020 12:13:21 par e
Nimero Protocolo . : )
Nova [NUP 21): 0209691.00000001/2020-72 Numero Protocolo Antigo (NUP 17):  23163.000523.2020-41
erimentos Total de 1item
Processos Fisicos >
ENSINO -
Documentos 2 Come:
& PESQUISA
& B0 CEa TR 0D
GESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRACAO

Documento: Tut viaformula
L] TEC.DAINFORMACAD Turtorial abertura de processo via formulério eletrdnica
CENTRAL DE SERVICOS . R
Nivel de Acesso: Incluido por: Tipodo Conferéncia:
; iem Copia Simples feita por
DES. INSTITUCIONAL Publica 41012020 L1053

® COMUNICACAOSOCIAL
Finalizado
© SEGURANCA

INSTITUCIONAL Formularios PROEX: PROEX 10000/2020 - IF-CGE/IF-DDI/IF-REIT/IFSULRG
Edital de fluxo continuo XX/20XX - Titulo da agéo - Modalidade da ag&o (Programa/Projeto/Prestaga de Servigo/Evento/Curso Livre/Curso FIC) - Reitoria/Campus

Nivel de Acesso: Incluido por. Assinado por.

. em
Publica 28/01/2020 12:13:21

hitps://suap.fsul.edu.br/processa_eletronico/processo/encaminhar/ @ lemac @) Canterss @ seterss | B menmr s IAnada DA



21) Preencha as informagdes conforme as seguintes orientagoes:

Despacho: escreva as informacdes necessarias ao encaminhamento do processo, tais como: parecer, solicitacdo, indicacdo de pessoa para
guem o processo esta sendo direcionado, etc;

Buscar setor de destino por: clique em “Auto Completar” e busque o nome do setor pela sigla e selecione;

Perfil: selecione seu perfil;

Senha: utilize a senha de acesso ao SUAP;

. . . f Salval
Preenchidos os itens expostos acima, clique em .

Inicio » Caixa de Processos IF-CGE » Caixade Processos IF-CGE » Processo 23163.0005592020-24 » Proocesso 23163000523 2020-41 »» Encaminhar Processo 23163000

Encaminhar Processo 23163.000523.2020-41

Dados da Tramitagdo

Despacho: *

# IN[CIo

Documentos Eletrnicos

Buscar setor dedestino ) Auto Completar Arvore
por:*

Processos Fisicos L
Autenticacio

£J ENSINO Perfil: *

& PESQUISA

il EXTENSAO Senha: *

3% GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRAGAO -:

L] TEC.DAINFORMACAO




