Anexo Il — Orientagc0es para inscricao

1° Passo: Login e senha no SUAP

2° Passo: Selecionar documento eletrénico

» Adicionar documento de texto
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Tipo de documento: Pleito eleitoral

Modelo: Formulario inscri¢cdo candidatos/as

Nivel de acesso: Publico

Hipotese legal: -------------

Setor Dono: o do/a candidato/a

Assunto: Inscrigao para pleito eleitoral 2021-2025 (redigido pelo/a

candidato/a)

Salvar e continuar editando

Editar (Texto)

Preencher os campos editaveis do formulario
Salvar

Concluir

Assinar

Finalizar Documento
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3° Passo: Criar Processo

>
>
>
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Interessado: proprio/a candidato/a

Tipo de Processo: Pleito eleitoral

Assunto: Inscricdo para pleito eleitoral 2021-2025 (redigido pelo/a
candidato/a)

Nivel de acesso: Publico

Hipotese Legal: ---------

Setor de Criacéo: o do/a candidato/a

> Salvar e continuar editando

> Adicionar Documento Interno
> Buscar o documento eletrénico criado no 2° Passo
> Assinar

> Upload de Documento Externo

» Inserir cépias em PDF dos documentos exigidos no
Regulamento
» Assinar apos cada documento

4° Passo: Encaminhar a IF-COE

>

Despacho (Opcional)

OBSERVACOES:



1. Se o/a candidato/a criar o documento de texto (2° Passo) e
imediatamente criar o processo (3° Passo), o formulario ja sera
inserido; a sequéncia sera fazer o upload de documentos
externos.

2. O/A candidato/a devera encaminhar o0 processo somente para
IF-COE.

3. Para obter o Atestado, mencionado no Art. 14 do Regulamento,
o/a candidato/a devera solicita-lo, até as 12h do dia 16/03/2021,
exclusivamente, por meio do e-mail cadastro@ifsul.edu.br e no
assunto da mensagem colocar: ATESTADO PARA INSCRICAO
CANDIDATO.
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