MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/IFSUL N2 4, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2021

Disciplina o processo de
desenvolvimento de  Tecnologias
Educacionais Digitais (TDE), pela
Coordenadoria de Produgdo de
Tecnologias Educacionais do
Departamento de Educac¢do a Distancia
e Novas Tecnologias do Instituto
Federal Sul-rio-grandense.

O PRO-REITOR DE ENSINO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-
GRANDENSE, no uso de suas atribuicbes legais que |he confere o art. 27 do Regimento Geral do
IFSul, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa tem a finalidade de disciplinar o processo de desenvolvimento de
Tecnologias Digitais Educacionais (TDE), pela Coordenadoria de Produgdo de Tecnologias Educacionais
(CPTE), do Departamento de Educac¢do a Distdncia e Novas Tecnologias (DETE), da Pro-reitoria de Ensino
(PROEN) do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul).

Art. 22 Entende-se por Tecnologia Digital Educacional a utiliza¢do de recursos digitais com o objetivo de
aprimorar o processo de ensino e de aprendizagem nos cursos presenciais ou a distancia, possibilitando
novos meios de comunicagdo entre docentes e discentes e proporcionando a/ao discente o
desenvolvimento de habilidades, de potencialidades e de autonomia na aprendizagem.

Art. 32 S3o consideradas Tecnologias Digitais Educacionais (TDE) qualquer tecnologia digital que auxilie
no processo de ensino e de aprendizagem, tais como:

| - customizagdo dos Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle);
Il - videoaulas;

Il - cursos MOOQOCs;

IV - cursos fechados online;

V - materiais e interfaces graficas: icones, imagens, panfletos, folders, banners, posters, revistas,
livretos, e-books, ilustragGes, infograficos e templates;

VI - objetos ou recursos digitais dos mais variados tipos com fins educacionais;
VII - propostas para formagdes;

VIII - qualquer outra tecnologia digital que surgir e possa ser utilizada com fins educacionais.

CAPITULO Il
DA PRODUCAO DE TECNOLOGIAS DIGITAIS EDUCACIONAIS

Art. 42 A produgdo de tecnologias digitais educacionais deve estar adequada aos principios



epistemoldgicos, metodoldgicos e politicos contidos nos projetos pedagdgicos do curso, bem como em
relagdo as recentes inovagGes tecnoldgicas digitais, disponiveis para sua elaboragdo e distribui¢ado.

Paragrafo unico. A CPTE realizard levantamentos das necessidades de formagles e promoverd a
disseminagdo deste conhecimento, bem como organizara atividades de difusdo de tutoriais, de palestras e
de oficinas para o publico em geral, de maneira a apoiar a producdo de TDE autoral pelo corpo de
servidoras/es do IFSul.

Art. 52 A producdo de todas as TDE desenvolvidas pela CPTE goza de autonomia pedagdgica, cientifica e
administrativa dentro dos limites indicados no Regimento Geral do IFSul e na Organizacdo Didatica da
Instituigao.

Art. 62 Toda a TDE parte de um projeto elaborado (modelo disponivel no SUAP) e estruturado pela CPTE em
parceria com o/a servidor/a demandante.

Art. 72 O desenvolvimento de TDE ndo é de exclusividade da CPTE, e poderdo ser produzidas por
servidoras/es do IFSul conforme as necessidades didatico-pedagdgicas de suas atividades, mesmo que
suas propostas nao estejam contempladas em sele¢ao da CPTE, ndo imputando a CPTE qualquer forma de
suporte ou responsabilidade.

Secgao |
Da Selegao das Tecnologias Digitais Educacionais

Art. 82 A/O docente conteudista deve submeter a proposta para desenvolvimento das Tecnologias Digitais
Educacionais para a Coordenagdao da CPTE, via Processo Eletrénico do SUAP, abordando uma prévia de
planejamento, contendo os seguintes itens:

| - justificativa;

Il - objetivos;

Il - metodologia;

IV - cronograma de execugao;

V - resultados esperados;

VI - recursos utilizados (infraestrutura, humanos e financeiros); e
VII - referéncias.

Art. 92 Para a selecdo das Tecnologias Digitais Educacionais a serem produzidas é necessario o
planejamento dos recursos fisicos, humanos e financeiros por parte da equipe da CPTE.

Art. 10. As Tecnologias Digitais Educacionais a serem produzidas pela CPTE deverdo ser oriundas das
seguintes formas:

| - proposta encaminhada por servidoras/servidores a partir de demandas da comunidade interna e
externa;

Il - proposta financiadas por Programas de Governo;
Il - editais de Fluxos Especificos ou Continuos.

Art. 11. Fica a critério do DETE e da CPTE avaliar as propostas recebidas e verificar se as mesmas estdo de
acordo com o disposto nesta instrugdo.

Art. 12. Os critérios de prioridade para sele¢do das propostas sdo:
| - ser uma demanda da Educagdo a Distancia;

Il - ter fomento com Termo de Execugdo Descentralizada (TED) aprovado, visto que todos os TED tem data
de inicio e término;

Il - estar de acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e os objetivos estratégicos do
IFSul;

IV - estar de acordo com o regimento geral do IFSul.

Paragrafo unico. As demandas relacionadas a modalidade da Educagdo a Distancia devem ser priorizadas,



a fim de atender ao regimento geral do IFSul.
Art. 13. A selegdo das propostas ird considerar:
| - a anadlise dos recursos humanos disponiveis;
Il - outras atividades ja assumidas; e

Il - a disponibilidade de infraestrutura.

CAPITULO IlI
DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR E SUAS ATRIBUICOES NO DESENVOLVIMENTO DE TECNOLOGIAS DIGITAIS
EDUCACIONAIS

Art. 14. Para a produgdo das Tecnologias Digitais Educacionais é necessdria uma equipe multidisciplinar,
numa perspectiva de trabalho interdisciplinar.

Paradgrafo Unico. O disposto no caput considera o atendimento e a demanda de forma adequada para as
modalidades a distancia, presencial ou semipresencial.

Art. 15. Levando em consideragdo os diferentes tipos de Tecnologias Educacionais Digitais, para a
producdo do projeto recomenda-se uma equipe multidisciplinar composta preferencialmente pelos
seguintes atores:

| - Designer Instrucional (DI);

Il - Docente Conteudista (DC);

Il - Revisor/a pedagdgico/a (RP);

IV - Revisor/a linguistico/a (RL);

V - Designer grafica/o (DG);

VI - Editor/a de video (EV);

VII - Intérprete de Libras (IL); e

VIII - Equipe de Tecnologias da Informag¢do e Comunicagdo Aplicadas a Educagdo (TICAE).

Art. 16. A/O Designer Instrucional (DI) é responsdvel pela organizagdo e o encaminhamento das
demandas, de acordo com fluxo de trabalho e por promover a comunicagdo entre as equipes.

Art. 17. No desenvolvimento do projeto, a/ao Designer Instrucional compete:
| - participar da formagdo especifica para o desempenho de sua fung¢do;
Il - trabalhar em consonancia com o/a coordenador/a da CPTE, observando e seguindo suas orientagdes;

Ill - acompanhar producdo da Tecnologia Digital, em todas as etapas do fluxo de trabalho, mantendo a
comunicagdo frequente com a coordenagdo e demais membros da equipe;

IV - repassar demandas de produgdo aos demais membros da equipe;

V - padronizar midias e tecnologias de acordo com o padrdo da CPTE e de maneira alinhada com o trabalho
das/dos docentes conteudistas;

VI - orientar as/os docentes conteudistas na adogdo de metodologias, que integrem recursos tecnoldgicos
digitais, no desenvolvimento das tecnologias digitais;

VII - realizar a avaliagdo do material produzido em todas as etapas do fluxo de trabalho;

VIII - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma
de atividades a ser desenvolvido semanalmente; e

IX - utilizar as ferramentas de trabalho para a produgdo, a revisdo e/ou armazenamento das tecnologias
digitais desenvolvidas.

Art. 18. A/O Docente Conteudista (DC), que pode ser qualquer servidor/a do IFSul, é responséavel por



idealizar e produzir todo o conteudo da tecnologia digital, como por exemplo o roteiro, as atividades, os
slides e as videoaulas.

Art. 19. No desenvolvimento do projeto, a/ao Docente Conteudista compete:
| - idealizar e auxiliar na elaboragao da TDE;
Il - desenvolver o documento de informagdes sobre a TDE a ser elaborada;

Il - elaborar e entregar os conteudos (informagGes gerais, roteiros, slides, atividades ou videoaulas, de
acordo com a proposta), no prazo determinado;

IV - refazer a proposta e/ou contetdos caso seja solicitado pela Coordenacio da CPTE;
V - cumprir o cronograma de trabalho estipulado pela Coordenagao;
VI - participar de formagao especifica para o desempenho de sua fungao;

VIl - adequar, com auxilio da Coordena¢do de Produgdo de Tecnologias Educacionais do IFSul, os
conteudos, os materiais didaticos, as midias e a bibliografia utilizados para o desenvolvimento da TDE a
linguagem da modalidade da proposta;

VIII - participar de grupo de trabalho para compor a produgao das TDE;
IX - participar das reunides de planejamento;

X - realizar gravagOes e regravagles de videoaulas, gravacdes de dudio e videos instrucionais, pertinentes
ao planejamento das TDE; e

XI - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenacao.

Art. 20. O/A Revisor/a Pedagdgico/a (RP) é responsavel por verificar se as tecnologias digitais
educacionais desenvolvidas estdo dentro dos padrdes didaticos e condizentes com o perfil da/o aluna/o.

Art. 21. No desenvolvimento do projeto, ao/a Revisor/a pedagdgico/a compete:
| - participar da formacgdo especifica para o desempenho de sua fungao;
Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/pelo docente conteudista;

lll - trabalhar em consonancia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientagdes;

IV - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

V - realizar a revisdo das tecnologias digitais educacionais desenvolvidos pela CPTE, analisando a
adequacdo de conteudos e de metodologias aplicadas nos mesmos;

VI - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenagdo; e

VII - participar de reunido quinzenal com o grupo geral de revisdo.

Art. 22. O/A Revisor/a Linguistico/a (RL) é responsavel por fazer os ajustes linguisticos de forma e de
conteudo nas Tecnologias Digitais Educacionais propostas.

Art. 23. No desenvolvimento do projeto, ao/a Revisor/a Linguistico/a compete:
| - participar da formagdo especifica para o desempenho de sua fungdo;
Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/o docente conteudista;

Il - trabalhar em consonadncia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientagdes;

IV - trabalhar em regime de colaboragdo com as/os revisoras/es pedagdgicas/os; com as/os Designer
Instrucionais (DI) e com a Coordenagdo linguistica e pedagdgica, a fim de que a qualidade dos materiais
produzidos e revisados se mantenha;



V - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

VI - realizar a revisao de linguagem das tecnologias digitais educacionais propostas;
VII - elaborar relatérios sobre a aplicagdo de metodologias de ensino para os cursos FIC;

VIII - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenagao; e

IX - participar de reunido quinzenal com o grupo geral de revisdo.

Art. 24. A/O Designer Grafica/o (DG) é responsavel por criar e aplicar a identidade visual da Tecnologia
Digital Educacional, mantendo o padrdao entre todo o projeto.

Art. 25. No desenvolvimento do projeto, a/ao Designer Grafica/o (DG) compete:
| - participar da formagao especifica para o desempenho de sua fungao;
Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/o docente conteudista;

Il - trabalhar em consondncia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientag¢des;

IV - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

V - dominar as linguagens, as ferramentas, os processos e os conceitos do design grafico e digital;

VI - gerenciar o projeto grafico do projeto dentro dos padrdes da CPTE;

VII - fazer tratamento de imagens, ilustracdo vetorial e diagramagao das tecnologias digitais educacionais;
VIII - utilizar técnicas de ilustragdo para aplicagdo em projetos graficos;

IX - desenvolver materiais e interfaces graficas: icones, imagens, panfletos, folders, banners, posters,
revistas, livretos, e-books, ilustracdes, infograficos e templates;

X - diagramar materiais didaticos; e

XI - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenacao.

Art. 26. O/A Editor/a de Video (EV) é responsdavel por editar e publicar os videos gravados pelas/os
docentes conteudistas, bem como trabalhar com as questGes relacionadas a animacdo.

Art. 27. No desenvolvimento do projeto, o/a Editor/a de Video (EV) compete:
| - participar da formagdo especifica para o desempenho de sua fung¢do;
Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/o docente conteudista;

Il - trabalhar em consonancia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientagdes;

IV - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

V - desenvolver, produzir e aperfeicoar as tecnologias digitais educacionais através de recursos de
hipermidias, tais como ilustragdes, roteiros, daudio e video com finalidade educacional, hipertextos,
hiperimagens, animagdes e midias interativas; e

VI - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenagdo.

Art. 28. A/O Intérprete de Libras (IL) é responsédvel por adaptar as Tecnologias Digitais Educacionais,
traduzindo-as para a linguagem de Libras.

Art. 29. No desenvolvimento do projeto, a/ao Intérprete de Libras compete:

| - participar da formagdo especifica para o desempenho de sua fungdo;



Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/o docente conteudista;

Il - trabalhar em consonadncia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientag¢des;

IV - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

V - realizar uma anadlise e estudo das tecnologias educacionais digitais desenvolvidas pelas/os docentes;
VI - pesquisar os sinais necessario para a tradugdo;
VIl - adaptar a TDE para a linguagem dos sinais; e

VIII - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenacao.

Art. 30. A Equipe de Tecnologias da Informagdo e Comunica¢do Aplicadas a Educagdo (TICAE) é
responsavel por produzir e/ou postar as tecnologias digitais educacionais.

Art. 31. No desenvolvimento do projeto, a Equipe de Tecnologias da Informa¢do e Comunicagdo Aplicadas
a Educagdao compete:

| - participar da formagao especifica para o desempenho de sua fungao;
Il - conhecer a proposta desenvolvida pela/o docente conteudista;

Il - trabalhar em consonéncia com o/a coordenador/a da Coordenadoria de Tecnologias Educacionais,
observando e seguindo suas orientag¢des;

IV - observar e cumprir, dentro de sua carga-horaria de trabalho e dos prazos estipulados, o cronograma de
atividades a ser desenvolvido semanalmente;

V - desenvolver recursos/atividades nas linguagens HTML5, JavaScript, CSS, PHP e SQL;

VI - realizar a migrag¢do de recursos/atividades e interfaces desenvolvidas com Flash Player para HTMLS,
JavaScript, CSS;

VIl - desenvolver e/ou customizar players de video para HTML5, JavaScript e CSS;
VIII - conhecer recursos e fungbes da plataforma LMS Moodle;
IX - realizar integracdo de recursos e atividades com o LMS Moodle; e

X - utilizar as ferramentas de trabalho determinadas pela CPTE para desenvolver as tecnologias digitais
educacionais, respeitando os modelos-padrao disponibilizados pela Coordenagdo.

Art. 32. O repasse de informagdes, de orienta¢des, bem como a formagdo do quadro de docentes e da
equipe multidisciplinar, para o desenvolvimento dos materiais, estara exclusivamente a cargo da CPTE, na
figura do/a Coordenador/a e/ou da/o Designer Instrucional.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE TRABALHO

Art. 33. Para a produgdo de Tecnologias Digitais Educacionais, o projeto deve seguir o seguinte fluxo de
trabalho:

| - Reunido Inicial;

Il - Desenvolvimento da Proposta;
Il - Revisdo dos Materiais;

IV - Revisdao Pedagogica;

V - Revisdo Linguistica;

VI - Design Grafico;



VIl - Edigdo de Videos; e
VIII - Apoio e Desenvolvimento Tecnoldgico.

Art. 34. As etapas referentes ao fluxo de trabalho para elaboragdo dos projetos de TED podem ser
consultadas no Guia de Fluxo de Trabalho da CPTE, disponivel no site da CPTE e no Portal do
Departamento de Educagdo a Distancia e Novas Tecnologias.

CAPITULO V
DA UTILIZACAO DA TECNOLOGIA DIGITAL EDUCACIONAL

Art. 35. Apds a producdo da Tecnologia Digital Educacional, a mesma estara disponivel a/ao docente
conteudista bem como a comunidade interna e externa do Instituto Federal Sul-rio-grandense.

Paragrafo Unico. Todas as TDE produzidas pela CPTE serdo de uso livre e gratuito no ambito da
comunidade interna e externa do IFSul destinando-se, exclusivamente, aos processos de ensino e de
aprendizagem e ndo poderdo ser comercializadas, sob hipdtese alguma.

Art. 36. Todo o conteldo desenvolvido pela CPTE estara disponivel no Portal de EaD do Instituto Federal
Sul-rio-grandense, no site da CPTE, do DETE ou da Plataforma Mundi, podendo ser reutilizada por
outras/os docentes.

Art. 37. A responsabilidade pelo uso das TDE desenvolvidas é exclusivamente do/a servidor/a.

Pardgrafo unico. As responsabilidades perante a lei, politicas e normas vigentes, por qualquer ato
decorrente do uso indevido e/ou inadequado das TDE s3o do/a servidor/a usuario/a.

Art. 38. Ao final do projeto, fica de responsabilidade da/o docente conteudista realizar um Relatério Final,
com o objetivo de avaliagao de todo o processo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 3 de janeiro de 2022.

Rodrigo Nascimento da Silva
Pré-reitor de Ensino
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