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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2019 - PROAP

Instrui regras e orientacées a serem adotadas para celebracdo de Termo de Execucédo
Descentralizada, no &mbito do Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul).

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E DE PLANEJAMENTO (PROAP), no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 76 do Regimento Geral do IFSul aprovado pela Resolugdo CONSUP 98/2014, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo do processo de celebracdo de Termo de Execugéo
Descentralizada (TED), no ambito do Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul), e o pleno atendimento das
disposicdes previstas no Decreto n® 6.170/2007, Portaria Interministerial n® 507/2011, Portaria n® 1.529/2014 do
Ministério da Educacao, e suas alteragées,

RESOLVE:

Art. 1¢ Estabelecer a presente Instrugdo Normativa sobre os procedimentos que os campus e a reitoria deverdo
adotar para a celebrag&o de Termos de Execucéo Descentralizada no ambito do IFSul.

Paragrafo Unico. Para celebracdo do TED, a &rea requerente devera fazer o contato prévio com o 6rgéo
concedente, para que seja autorizado o cadastro no Sistema SIMEC.

Secao |
Do Plano de Trabalho

Art. 22 O plano de trabalho é o instrumento elaborado pela area requerente, o qual sera incluido no SIMEC para
analise do 6rgao concedente.

Art. 32 O plano de trabalho deve conter, no minimo:

| - justificativa para a celebrag&o do instrumento;

Il - descrigéo completa do objeto a ser executado;

Il - descricio das metas a serem atingidas;

IV - definicéo das etapas ou fases da execucéo;

V - cronograma de execugao do objeto e cronograma de desembolso; e

VI - plano de aplicac@o dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida financeira do
proponente, se for o caso.

Art. 4% O plano de trabalho esta disponivel nos documentos eletrénicos no SUAP e, apds seu preenchimento,
devera ser assinado digitalmente pela area requerente e pela Pré-reitoria/Diretoria Sistémica a qual o projeto
estara vinculado.

Secao Il
Dos Procedimentos

Art. 52 A area requerente devera abrir um processo eletronico no SUAP, utilizando o Formulario de Cadastro do
Termo de Execucéo Descentralizada (documento eletrénico SUAP) e o Plano de Trabalho (documento eletrénico
SUAP).

§1° A documentacéo complementar sera determinada de acordo com a especificidade do objeto.



§2° O TED de obras ou servigos de engenharia devera contemplar os seguintes documentos:

I. Documento de dominialidade do imoével;
Il. Planta de situagédo ou de implantagéo da obra, localizando-a dentro da area do campus, em
PDF;
Il. Projeto arquitetbnico, no formato PDF (destacar os elementos ou dareas conservadas,
demolidas, recuperadas e ampliadas);
IV. Orgamento da obra, em PDF, e assinado pelo responsavel técnico que elaborou o projeto;
V. ART de orgamento do responsavel técnico pela elaboragcdo do orcamento, assinada e paga
(ndo enviar o formato rascunho);
VI. Declaragdo de custos SINAPI, assinada pelo responsavel técnico pela elaboragédo do
orgamento;
VIl. Cadastro da obra no SIMEC — Monitoramento de Obras e informar o ID no campo
‘Identificacao (Titulo/Objeto da despesa) ” da aba “Plano de Trabalho”, do médulo SPO-TED.

§3° no caso de obras ou servigos de engenharia, 0 projeto devera ser aprovado previamente na Diretoria de
Projetos e Obras (DPO), a qual procedera o cadastro no SIMEC Obras.

Art. 62 O processo eletrénico devera ser encaminhado pela area requerente a PROAP.

Art. 7° A PROAP analisara os documentos de acordo com as diretrizes do Plano de Desenvolvimento
Institucional e enviara o processo a DIPLAN.

Art. 82 A DIPLAN encaminhara o processo a Coordenadoria de Financiamentos e Gestédo (CFIGE) para cadastro
da documentacao no SIMEC.

Art. 92 A CFIGE cadastrara toda documentacdo necessaria no SIMEC e, no caso de falta de documentos,
solicitara a area requerente do projeto os demais documentos necessarios ao cadastro.

Art.10 A CFIGE encaminhara o termo para aprovacao do Gestor Orgamentario do IFSul.

Art.11 O Gestor Orgamentario enviara o termo para aprovagao do representante legal do 6rgao.

Art. 12 A CFIGE acompanhara a tramitagdo no SIMEC, as informacdes sobre a liberagdo do recurso, as
descentralizagdes e as possiveis dificuldades que possam estar impactando a liberacéo.

Art. 13 A CFIGE encaminhara o processo eletronico para a area requerente, notificando o recebimento do recurso
e solicitando providéncias quanto a sua execugao.

Secao lll
Da Execucdo Orcamentaria e Financeira

Art. 14 Os recursos orgamentarios recebidos poderao ser executados pela reitoria, pelos campus ou repassados
a Fundagéo de Apoio, se for o caso.

§1° Na descentralizagdo para os campus, devera ser colocado o nimero de transferéncia do destaque no campo
observagéo e ndo no seu campo especifico.

§2° Na execucgao, via Fundagcéo de Apoio, 0 processo devera seguir os tramites estipulados em instrugdo
normativa especifica.

Art. 15 Os tramites de execugao deverdo seguir os ja estabelecidos pela instituicdo, de acordo com as diretrizes
vigentes para aquisicoes, contratagdes, concessao de didrias, entre outros elementos que poderdo compor o
plano de trabalho.

Art. 16 Nas notas de empenho emitidas, deverdo constar o nimero transferéncia no SIAFI, nimero da nota de
crédito de origem, UG/Gestao de origem, objeto e nimero de TED, além das informagdes presentes no destaque
OU provisao.

Art. 17 O cadastro do empenho referente a TED, dentro do SIMEC, sera incluido pela Coordenadoria de
Contabilidade e Execugdo Orgamentaria, logo apds a sua emissao.

Art. 18 A solicitagao do financeiro devera ser realizada via sistema Siafiweb, inclusive de emendas parlamentares
que se referirem a TEDs. O pagamento somente podera ser realizado com o financeiro referente ao préprio TED,
cujo numero de transferéncia identifique o objeto.

Secao IV
Do Prazo e Prorrogagao



Art. 19 Identificada a necessidade de prorrogar a data de vigéncia, a area requerente devera encaminhar o
processo eletronico com o Formulario de Aditivo do Termo de Execugdo Descentralizada (documento eletrénico
SUAP) assinado digitalmente, expondo a justificativa para o ato de prorrogagé&o de vigéncia.

Paragrafo Unico. O TED podera ser prorrogado por meio de Termo Aditivo, previamente acordado entre os
participes, mantendo-se inalterado o objeto da avenca, sendo que o pedido de alteracao devera ser requerido
formalmente a outra parte, com as devidas justificativas, até 30 (trinta) dias antes da data do término do prazo de
vigéncia delimitado.

Art. 20 Apés transcorrido o prazo do Plano de Trabalho e/ou prazo de limite de empenho, conforme Portarias
emitidas pelo MEC, a CFIGE, estabelecera prazo para devolugdo dos recursos nao utilizados a reitoria, para
posterior devolugao ao érgdo concedente.

Secao V
Da Prestacao de Contas

Art. 21 A prestagao de contas devera ser incluida no processo eletrénico, gerado inicialmente para o referido TED,
e devera ser enviada a CFIGE no prazo de até 60 dias do encerramento da vigéncia ou da execugéo do objeto, o
que ocorrer primeiro.

Art. 22 Seréo parte da prestacéo de contas:

I. Relatério de Cumprimento do Objeto: elaborado pela area requerente informando os resultados alcangados
acerca das metas previstas no Plano de Trabalho aprovado (documento eletrénico SUAP);

Il. Relatério Orgamentario - Financeiro de Conclusdo do TED (documento eletrénico SUAP): elaborado pela
DIRAD e pelos campus, quando executado de forma descentralizada, no qual demonstrara de forma resumida a
execugao orgamentaria e financeira;

Ill. Nota de Crédito de devolugéo do saldo de recursos néo utilizados, quando houver; e

IV. Documentagcdo comprobatéria da execucdo do objeto, tais como: fotos, notas fiscais, empenhos, termo de
recebimento de obra, registro patrimonial, dentre outros, conforme as diligéncias apontadas pelo 6rgéo
concedente.

Secéo VI
Das Disposicoes Gerais

Art. 23 Quaisquer duvidas que surgirem, no que tange aos TEDs, dever&o ser direcionadas a CFIGE.
Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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