
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Alana Arena Schneider Matrícula SIAPE: 1818703

Cargo: TECNICO EM EDIFICACOES Lotação: PF / PF-GABDIR

Nível pretendido: RSC-VI — RSC-PCCTAE-VI

INTRODUÇÃO

Apresento este Memorial Descritivo com a finalidade de demonstrar minha trajetória profissional, acadêmica 

e institucional, fundamentando a solicitação de Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) no nível 

correspondente à equivalência de doutorado que pleiteio, conforme os critérios e requisitos da legislação 

vigente.

Desde meu ingresso no cargo de Técnica em Edificações, em 2010, venho ampliando minha experiência por 

meio da formação acadêmica, da participação em projetos institucionais e da assunção de responsabilidades 

técnicas, administrativas e de assessoramento.

Sou graduada em Arquitetura e Urbanismo, mestre em Arquitetura e Urbanismo e possuo pós-graduações em 

Metodologia de Ensino e Design de Interiores. Essa formação contribuiu para desenvolver competências de 

análise, planejamento, organização, pesquisa e elaboração de soluções técnicas, que se articulam com as 

experiências adquiridas no serviço público.

2. Participação institucional, liderança e gestão

Ao longo da carreira, participei de colegiados, comissões, núcleos e grupos de trabalho, incluindo o Colegiado 

do Curso Superior de Engenharia Civil, o Núcleo de Arte e Cultura e comissões relacionadas a eventos, 

processos seletivos, inventário patrimonial, licitações e fiscalizações de contratos.

Também exerci funções de presidência e vice-presidência em comissões e grupos de trabalho, como as 

comissões de eventos de 2022 e 2024, a comissão de divulgação do Vestibular de Inverno de 2025, 

coordenações de vestibulares e o grupo de trabalho para planejamento de aquisição de materiais destinados 

ao Ambulatório e ao Gabinete Geral da Direção do Câmpus Passo Fundo.

Essas experiências exigiram organização, planejamento, articulação entre servidores, acompanhamento de 

atividades e responsabilidade no cumprimento dos objetivos institucionais. Minha participação em processos 

seletivos, bancas examinadoras e atividades de avaliação também ampliou minha experiência em 

procedimentos acadêmicos e administrativos.

Destaco, ainda, o exercício da chefia de gabinete da Direção-Geral, função que contribuiu para aprofundar 

meus conhecimentos sobre os fluxos administrativos, a comunicação institucional e o assessoramento à 

gestão.

3. Projetos institucionais e formação de pessoas

Minha trajetória inclui a coordenação do curso de Assistente em Administração, no âmbito do Programa 

Mulheres Mil do IFSul — Câmpus Passo Fundo, atividade que envolveu a dimensão organizacional e 

educacional da formação profissional.

Também atuei como organizadora e ministrante do projeto de extensão “Fábrica de Brinquedos do Papai 

Noel”, em 2019, e como colaboradora do projeto de ensino “O Câmpus é nosso. Vamos abraçar esta missão”, 
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entre 2018 e 2018, conforme documentação comprobatória.

Participei, ainda, de atividades de avaliação de trabalhos acadêmicos e de oficina de Corel Draw, ampliando 

minha experiência em projetos educacionais e na difusão de conhecimentos.

Essas atividades demonstram envolvimento com iniciativas de ensino, extensão, organização institucional e 

formação de pessoas.

4. Prêmios e reconhecimentos

Minha produção acadêmica recebeu reconhecimentos relacionados à sustentabilidade, à arquitetura e à 

inclusão. Entre eles, consta a premiação de projeto vencedor da categoria Cidades Sustentáveis da Fundação 

Banco do Brasil, em 2021; o segundo lugar, em 2019, pelo trabalho “Modelos hápticos tecnológicos que 

auxiliam na mobilidade de pessoas com deficiência visual”; e a menção honrosa pelo trabalho “Protótipo 

sinalético de obstáculos: inclusão para pessoas com deficiência visual em ambientes internos”.

Esses reconhecimentos evidenciam o desenvolvimento de estudos e propostas técnicas relacionados à 

acessibilidade, à tecnologia e à melhoria da relação entre as pessoas e os ambientes construídos. A 

documentação correspondente permite demonstrar a natureza dos trabalhos e os reconhecimentos 

recebidos.

5. Responsabilidades técnico-administrativas

Minha atuação inclui fiscalização técnica e administrativa de contratos, participação em comissões de 

recebimento e fiscalização de obras e acompanhamento de serviços relacionados à infraestrutura do câmpus.

Entre as atividades documentadas estão a fiscalização substituta de contratos com a RGE Sul Distribuidora de 

Energia S.A. e a Companhia Riograndense de Saneamento, a fiscalização de serviços continuados de 

manutenção e conservação predial e a participação em comissões relacionadas à complementação do Bloco 

1 Administrativo, à expansão da área murada e à instalação de sistema de proteção contra descargas 

atmosféricas no Bloco 7.

Em novembro de 2025, atuei também como fiscal administrativa na pesquisa de avaliação da Educação 

Profissional e Tecnológica promovida pelo INEP.

Essas responsabilidades demonstram experiência em procedimentos administrativos, acompanhamento de 

serviços, organização de registros e atuação conforme as atribuições estabelecidas para cada função. 

Também evidenciam a integração entre minha formação técnica e as necessidades administrativas e 

operacionais de uma instituição federal de ensino.

6. Produção de conhecimento, pesquisa e inovação

No mestrado em Arquitetura e Urbanismo, desenvolvi o produto “Artefato automatizado de layouts”, 

resultado da dissertação. Essa experiência demonstra a aplicação de conhecimentos acadêmicos na 

elaboração de uma solução técnica vinculada à pesquisa.

Também participei do Núcleo de Tecnologia e Inovação em Arquitetura e Urbanismo (NITAU), vinculado à 

IMED, e desenvolvi trabalhos relacionados à acessibilidade e à tecnologia inclusiva.
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Em 2020, participei da publicação “Arquitetura e tecnologias inclusivas: placa sinalética de ambientes 

construídos com layout flexível”, no XVIII Encontro Nacional de Tecnologia do Ambiente Construído (ENTAC), 

DOI: https://doi.org/10.46421/entac.v18i.1000. Em 2019, apresentei o trabalho “Modelos hápticos 

tecnológicos que auxiliam na mobilidade de pessoas com deficiência visual” em evento acadêmico da 

Faculdade IMED.

Minha trajetória também inclui atividades formativas, como a atuação como professora da disciplina Rotinas 

Administrativas e de Secretariado, no curso de Assistente em Administração do Programa Mulheres Mil, e a 

participação como palestrante em oficina transdisciplinar.

Essas experiências demonstram envolvimento com pesquisa, desenvolvimento de produto, produção 

científica e compartilhamento de conhecimentos. Os registros relativos ao SYSLAB — Sistema de Controle de 

Laboratório também devem ser acompanhados de documentação que comprove a autoria e o 

enquadramento no critério tecnológico informado no SUAP.

7. Fundamentação da solicitação

Considero que minha trajetória se caracteriza pela integração entre formação acadêmica, experiência 

técnica, liderança, gestão institucional, participação em projetos educacionais e produção de conhecimentos.

A atuação em comissões e colegiados, a presidência de grupos de trabalho, o exercício da chefia de gabinete, 

a fiscalização de contratos e obras, a coordenação de curso e a participação em pesquisa e produção 

científica demonstram experiências complementares e o desenvolvimento contínuo de competências.

Essas atividades exigiram conhecimentos técnicos e administrativos, capacidade de organização, 

responsabilidade, articulação institucional e participação na resolução de demandas. A formação acadêmica 

ampliou os instrumentos de análise e contribuiu para relacionar conhecimentos científicos às experiências 

profissionais.

Dessa forma, solicito que minha trajetória seja avaliada de maneira integrada, considerando não apenas a 

quantidade de atividades, mas também sua natureza, as responsabilidades assumidas, as competências 

desenvolvidas e as contribuições demonstradas pela documentação apresentada.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissões e Representações

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

1. Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos colegiados
da Instituição Federal de Ensino

Membro TAE do Colegiado do Curso Superior de Engenharia Civil do Câmpus PassoFundo.

2. Coordenação ou presidência de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares,  comissões ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Presidente da comissão de divulgação do Processo Seletivo do Vestibular de Inverno 2025
Vice-presidente da comissão de trabalho do CRIART 2024
Presidente do grupo de trabalho de Planejamento para aquisição dos materiais a serem utilizados no Ambulatório e
no Gabinete Geral da Direção do Câmpus Passo Fundo do IFSul
Presidente da Comissão de Eventos do ano de 2024
Presidente da Comissão de Eventos do ano de 2022
Presidente da comissão de trabalho responsável por organizar as atividades e preparativos do evento de 15 anos do
Câmpus Passo Fundo
Presidente da Comissão de Divulgação do câmpus Passo Fundo de 2021
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I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos  de trabalho ou similares,  comissões  ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Membra da Comissão de organização do III Congresso de Tecnologia da Informação do Câmpus Passo Fundo.
Membra da Comissão Eleitoral para eleger os representantes do Conselho Superior do Câmpus Passo Fundo
Membro da Comissão de Inventário de Bens Permanentes no câmpus Passo Fundo de 2023
Membra da Comissão Local para aplicação de projeto Respire
Membra da Comissão Permanente de Licitações da Reitoria do IFSul
Membro do Núcleo de Arte e Cultura -NAC, do Câmpus Passo Fundo.

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

Membra da Comissão de Divulgação do Vestibular 2022/1
Membra da Comissão de Divulgação do Vestibular de verão 2021/1
Membra da Comissão de Divulgação do Vestibular 2021/2
Membra da Comissão responsável pelo processo de seleção de Coordenador de Curso a fim de atuar no Curso de
Licenciatura em Letras - Língua Portuguesa e Língua Inglesa e suas respectivas Literaturas
Membra da Banca Examinadora responsável por efetuar, na seleção para professor substituto de edital 13/2024
Aplicador de prova escrita, conforme Edital Nº 049/2020 (concurso para docentes).

II - Projetos Institucionais

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

1. Liderança de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação)

Coordenação do curso de Assistente em Administração no âmbito do Programa Mulheres Mil no IFSul Câmpus Passo
Fundo
Organizadora e ministrante de projeto de extensão nomeado como Fábrica de brinquedos do Papai Noel, realizado
pela Instituição de ensino IMED de Passo Fundo, realizado em um dia com dois turnos no mês de dezembro de 2019.

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, programas e/ou ações institucionais
(ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação)

Colaboradora do projeto de ensino " O Câmpus é nosso. Vamos abraçar esta missão".  Realizado entre março a
dezembro de 2018. Car

7. Participação  em atividade  de  avaliação  de  trabalho  ou  atuação  como jurado  em eventos  acadêmicos,
científicos, culturais, esportivos e técnicos

Membro de Banca Examinadora responsável por efetuar, na seleção para professor substituto de edital 13/2024 -
Câmpus Passo Fundo (Artes
Integrante de equipe de jurados do Techday 2020/2 no dia 02/12/2020
Integrante de equipe de jurados do Techday 2019/1 no dia 05/06/2019.

11. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso (carga horária mínima de 10h)

Participação em oficina de Corel Draw no evento SAU da IMED, carga horária 11 horas no dia 11/04/2018.

III - Prêmios e Reconhecimentos

III - Recebimento de premiação em evento de reconhecimento público por projetos implementados na administração
pública

2. Recebimento de premiação ou distinção de âmbito nacional

Prêmio como projeto vencedor da categoria cidades sustentáveis da Fundação Bando do Brasil no ano de 2021.
Prêmio  de  2º  lugar  de  trabalho  na  categoria  Arquitetura  e  Urbanismo:  Pós  graduação  Stricto  Sensu.  Data  da
premiação: 17/06/2019. Título do trabalho "Modelos hápticos tecnológicos que auxiliam na mobilidade de pessoas
com deficência visual"

3. Recebimento de premiação de âmbito local ou institucional

Menção honrosa pelo trabalho "Protótipo sinalético de obstáculos: inclusão para pessoas com deficiência visual em
ambientes internos" no eixo Tecnologia e inovação.
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e acordos ou
instrumentos correlatos

Fiscal técnica substituta da empresa RGE Sul Distribuidora de Energia S.A,
Fiscal técnica substitura da empresa Companhia Riograndense de Saneamento
Substituta de fiscal de contrato de serviços continuados de jardinagem, de portaria e de suporte operacional e apoio
técnico em manutenção e conservação geral, como eletricista de instalações de prédios, pedreiro, servente de obra
e auxiliar de manutenção predial.
Substituta de fiscal de contrato de serviços continuados de jardinagem, de portaria e de suporte operacional e apoio
técnico em manutenção e conservação geral, como eletricista de instalações de prédios, pedreiro, servente de obra
e auxiliar de manutenção predial.
Substituta de fiscal de contrato de serviços continuados de jardinagem, de portaria e de suporte operacional e apoio
técnico em manutenção e conservação geral, como eletricista de instalações de prédios, pedreiro, servente de obra
e auxiliar de manutenção predial.
Membra de comissão de recebimento definitivo de obra.
Membra da COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO para execução da obra de complementação do Bloco 1 Administrativo, do
campus Passo Fundo
Membra da COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO da obra de expansão da área murada do campus Passo Fundo
Membra da COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO para obra de expansão da área murada do campus Passo Fundo.
Membra  da  comissão  de  fiscalização  dos  serviços  de  instalação  do  sistema  de  proteção  contra  descargas
atmosféricas (SPDA) no Bloco 7
Fiscal administrativa de contrato com início em 10/03/2020.

7. Atuação em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais no âmbito do ensino, pesquisa, extensão,
gestão e inovação

Atuação como Fiscal administrativa na atividade de pesquisa de avaliação da educação profissional e tecnológica
(EPT),  promovida pelo Instituto Nacional  de estudos e pesquisas educacionais  Anísio  Teixeira (INEP).  Período de
3/11/2025 a 14/11/2025.

V - Funções de Direção/Assessoramento

V - Exercício de função ou cargo de direção ou de assessoramento institucional

5. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

Cargo de chefia de gabinete da direção-geral

VI - Produção de Conhecimento

VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

3. Participação em transferência de tecnologia, licenciamento ou exploração de ativo tecnológico, como autor
ou inventor

SYSLAB - SISTEMA DE CONTROLE DE LABORATÓRIO

4. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
não esteja sendo utilizado para percepção do atual nível de Incentivo a Qualificação - IQ

Pós-graduação em metodologia de ensino
Pós-graduação em Design de interior

5. Participação na implantação ou desenvolvimento de produto, projeto, processo, técnica ou tecnologia de
interesse institucional

Confecção do produto "Artefato automatizado de layouts", resultado do trabalho de Dissertação do Mestrado.

7. Participação como membro em grupo de pesquisa devidamente registrado em órgão ou sistema oficial de
reconhecimento institucional

Núcleo de tecnologia e Inovação em Arquitetura e Urbanismo (NITAU) da Imed.

10. Autoria ou co-autoria de capítulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal científico ou
periódico

Publicação  de  capítulo  de  livro  digital  no  ENTAC  2020.  DOI:  https://doi.org/10.46421/entac.v18i.1000  .  Título:
Arquitetura e tecnologias inclusivas: placa sinalética de ambientes construídos com layout flexível. v. 18 n. 1 (2020):
XVIII ENCONTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA DO AMBIENTE CONSTRUÍDO

11. Apresentação de trabalho em congresso, seminário ou outros eventos

Apresentação de trabalho "Modelos hápticos tecnológicos que auxiliam na mobilidade de pessoas com deficência
visual. Apresentado dia 11 de junho de 2019 na XIII Mostra de iniciação científica e extensão comunitária e XII Mostra
de pesquisa de pós-graduação pela Faculdade IMED.
Apresentação de trabalho: Arquitetura e tecnologias inclusivas: placa sinalética de ambientes construídos com layout
flexível. Realizado de 4 a 6 de novembro de 2020. Modo online. Organizado pela ENTAC - Associação Nacional de
tecnoologia do ambiente construído.
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VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

15. Atuação como instrutor, tutor, palestrante, autor técnico ou orientador em ação formativa estruturada

Ministrante / palestrante ou professora da disciplina Rotinas Adminsitrativas e de secretariado do curso de Assistente
em administração do Programa Mulheres Mil
Palestrante da 14ª Oficina Transdisciplinar de parametrização do algoritmo ao Objeto a convite da UF

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Diante do exposto, requeiro a análise deste Memorial Descritivo e dos documentos comprobatórios 

registrados no SUAP para fins de concessão do Reconhecimento de Saberes e Competências — RSC no nível 

correspondente à equivalência de doutorado pleiteado, conforme os critérios, a pontuação e os requisitos 

estabelecidos na legislação vigente.

Solicito que sejam consideradas minha formação acadêmica, a experiência profissional desde 2010, as 

responsabilidades técnico-administrativas, a atuação em gestão e assessoramento, a participação em 

projetos institucionais e a produção e difusão de conhecimentos técnicos e científicos.

Reafirmo meu compromisso com o serviço público, com a educação profissional e tecnológica e com o 

desenvolvimento contínuo de competências que contribuam para o aperfeiçoamento das atividades 

institucionais.

À vista das informações apresentadas, totalizo 333,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

PASSO FUNDO – RS, 19 de Outubro de 2026.

Alana Arena Schneider

Matrícula SIAPE: 1818703

Assinatura eletrônica (SHA-256): ad096be55914bff7220a57f311188a2dd806276d7289600e901cf9a765a382be
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