SERVICO PUBLICO FEDERAL o L
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE ==. INSTITUTO FEDERAL
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE BW  sul-rio-grandense

IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Patricia Tomoe Kobiyama Nakajima Matricula SIAPE: 2107479
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: NH / NH-COAP
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

Introducao

Minha trajetéria profissional foi construida no servico publico federal, com atuacdo no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas (IFAM) e, posteriormente, no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul), onde exerco o cargo de Assistente em Administracdo. Ao longo
desse percurso, desenvolvi experiéncias em diferentes areas da gestdo administrativa, incluindo compras e
contratacdes publicas, planejamento, patrimonio, almoxarifado, fiscalizacdo contratual e participacdo em
comissOes e equipes institucionais.

No IFAM, exerci funcdo de chefia FG-1 por aproximadamente dois anos. No ambito da cooperacado entre IFAM
e IFSul, atuei durante aproximadamente trés anos em atividades relacionadas a compras, licitacoes,
contratacdes, patrimbnio, almoxarifado, inventarios, fiscalizacdo de contratos e participacdo em comissdes,
incluindo o Nucleo de Gestao Ambiental Integrado (NUGAI). No IFSul, minha atuacdo foi progressivamente
ampliada, incluindo o exercicio de funcao de chefia, a participacdo e presidéncia de comissdes e equipes de
planejamento e, durante trés anos, a participacdo na Comissao Eleitoral do Campus Novo Hamburgo,
contribuindo para atividades institucionais relacionadas aos processos eleitorais.

Atualmente, minha atuacdo estd especialmente consolidada na drea de compras e contratacdes publicas,
participando como membro e/ou presidente de equipes de planejamento e atuando diretamente na
elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Termos de Referéncia (TR). Entre as experiéncias
recentes, destacam-se a elaboracao de ETP e TR para contratacao de servico de dedetizacao, aquisicao de
extintores e contratacao de merenda escolar.

Ao longo da carreira, busquei o aperfeicoamento continuo por meio de capacitacdes de longa duracao e da
ampliacdo da minha formacao académica, incluindo graduacdo em Medicina Veterinaria, ndo utilizada para
fins de Incentivo a Qualificacdo. As experiéncias acumuladas contribuiram para o desenvolvimento de
competéncias relacionadas ao planejamento, organizacdo, analise, gestao, trabalho em equipe, elaboracao
de documentos administrativos, resolucao de problemas e aplicacao pratica dos conhecimentos relacionados
as contratacdes publicas.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - ComissoOes e Representacoes

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

2. Coordenagao ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Presidente da comissao de inventdrio dos bens de consumo campus NH 2018

* Presidente da equipe de planejamento para a aquisicao de merendas escolares por meio da Agao 21 IV 2026

* Presidente da equipe de planejamento para aquisicdo de materiais permanentes e de consumo para as atividades
académicas do campus NH 2026

* Presidente da comissdo de inventario dos bens de consumo campus NH 2020

* Presidente da comissao de tomada de contas do coordenador Wagner

* Presidente da comissao de inventédrio dos bens de consumo campus NH 2019
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| - Participacdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participacao como membro de nucleos, representacbes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da admmlstragao publica, regularmente instituidos

* Participacao do Nugai + dispensa

. E%rltigcipagéo na comissao de planejamento para contratacao de servico terceirizado de vigia/portaria campus NH
* Participacdo da comissdo de inventario de bens do campus NH 2017

« Participacdo na equipe de planejamento para aquisicao de géneros alimenticios para campus NH - PNAE

* Participacao da COE campus NH 2020

* Participacao da COE campus NH 2018

* Participacao na equipe de planejamento e elaboracdo de estudos preliminares do campus NH 2020

* Participacdo da comissdo de inventdrio de bens de consumo referente ao ano de 2018

* Participacdo na comissdo de avaliacao no processo seletivo de estagidrio para campus NH

* Participacao da comissdo de coleta seletiva do campus NH

* Participacao na equipe de planejamento para contratagao de servigos terceirizado de manutencao predial 2021

Il - Projetos Institucionais

Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

| 4. Participacao em atividade de Cooperacdo Técnica Interinstitucional em projetos institucionais

» TERMO DE COOPERACAO TECNICA IFAM- IFSUL + PLANO DE TRABALHO + EXTRATO DOU
* SEGUNDO ADITIVO TERMO DE COOPERACAO TECNICA ENTRE IFAM E IFSUL
+ PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE COOPERACAO TECNICA ENTRE IFAM E IFSUL - EXTRATO DOU
| 11. Participacao em capacitacao, férum, oficina, workshop e congresso (carga hordria minima de 10h)

« certificado de participacdo em curso
* certificado de participacao em curso

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacao para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

2. Elaboracao de projeto béasico ou de termo de referéncia, ou participacdo como membro da equipe de
planejamento da contratacao

 Elaboracdo do TR para aquisicdo de merendas escolares agao 211V para campus NH

 Elaboracdo do TR de contratacdo de servico de limpeza de caixa ddgua e dedetizacdo do campus NH

* ETP elaborado para a aquisicao de extintores e recarga para o campus NH

* ETP elaborado para aquisicao de merendas escolares acao 211V para campus NH

» ETP elaborado para contratacao de servico de dedetizacdo e limpeza de caixas dagua para campus NH

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisicdo, servicos, convénios e acordos ou
instrumentos correlatos

e Portaria fiscal substituta
* Portaria fiscal substituta
¢ Portaria fiscal substituta
e Portaria fiscal contrato

V - Funcoes de Direcao/Assessoramento
V - Exercicio de funcao ou cargo de direcao ou de assessoramento institucional

| 4. Exercicio de cargo de direcéo (CD-03 e 04) ou equivalente — substituto
* Funcao FG 2 - coordenadora coap
e Substituicao Direcao Geral CD 3
| 5. Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
* Funcdo FG 1 - Coordenadora coap NH - 2026 - até presente data
* Funcao FG 1 coordenadora de compras IFAM e Dispensa
| 6. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente — substituto

* Funcao FG 1 coordenadora de compras IFAM
* Funcdo FG 1 coordenadora de compras IFAM
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VI - Producao de Conhecimento
VI - Producao, prospeccao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

4. Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao esteja sendo utilizado para percepcao do atual nivel de Incentivo a Qualificacao - |

* Cerificado de Graduagao, nao utilizado pra 1Q

CONCLUSAO DO SERVIDOR

Considero que minha trajetéria demonstra progressiva ampliacdo de responsabilidades, diversificacao de
experiéncias e consolidacdo de saberes e competéncias, com contribuicdes diretas para as atividades
administrativas e para o funcionamento institucional do IFSul, especialmente nas dreas de planejamento,
gestdo e contratacdes publicas.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 131,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

NOVO HAMBURGO - RS, 11 de Agosto de 2026.

Patricia Tomoe Kobiyama Nakajima
Matricula SIAPE: 2107479

Assinatura eletrénica (SHA-256): 56de9aae6lla45lafdb3e2c33d27979415ea0d8ab4ef8f2b84903¢c91db56b190
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