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Qual é a atividade?

Tramitacdo para a assinatura da folha de rosto da Plataforma Brasil no ambito do IFSul.

Qual a unidade administrativa responsavel?

Unidade administrativa responsavel pela pesquisa no campus/reitoria ou unidade
administrativa responsavel pela pds-graduacgéo/secretaria no campus

Como é feito?

Proponente deve realizar o cadastro de pesquisadora/pesquisador e do projeto na Plataforma
Brasil, acessando o link: https://plataformabrasil.saude.gov.br/ € assinar o formulario da folha
de rosto da Plataforma Brasil com assinatura digital certificada.

Proponente deve gerar processo eletronico no SUAP anexando os seguintes documentos:
1) Projeto de pesquisa ou inovagao;
2) Folha de rosto da Plataforma Brasil;

3) Termo de autorizacao para realizacdo da pesquisa (Anexo | da IN PROPESP/IFSul n° 7,
de 2023) - Para a obtencdo da assinatura, a/o proponente deve preencher o documento
eletrébnico no SUAP e encaminhar para a/o responsavel institucional onde sera realizada a
pesquisa. Para projetos no qual seja necessario a assinatura de responsavel institucional
externo ao IFSul, preencher o documento eletrénico, e fazer o download do mesmo para obter
a assinatura digital certificada.

4) Carta de apresentacao da/o estudante (Anexo Il da IN PROPESP/IFSul n° 7, de 2023), se
projeto vinculado a curso de pds-graduacdo. Para a obtencdo da assinatura, a/o proponente
deve preencher o documento eletronico no SUAP e encaminhar para a assinatura eletronica
no SUAP da/o estudante.

Ap0ls anexar os devidos documentos, o proponente encaminha o processo eletrénico no
SUAP a unidade administrativa responsavel pela pesquisa no cAmpus/reitoria ou, no caso de
projetos vinculados a cursos de pds-graduacdo, para a respectiva unidade administrativa
responsavel pela pés-graduacao/secretaria no campus.

A unidade administrativa responsavel pela pesquisa no campus/reitoria ou unidade
administrativa responsavel pela pds-graduacao/secretaria no campus encaminha o0 processo a
Diretoria de Pesquisa e Inovagdo (IF-DIPESP) da PROPESP com despacho indicando a
ciéncia. IF-DIPESP ap0s o recebimento, encaminha o processo para a Coordenadoria de
Documentos (IF-CDOC) para a obtencdo da assinatura digital certificada da Reitora ou do



https://plataformabrasil.saude.gov.br/

Reitor na folha de rosto da Plataforma Brasil. A IF-CDOC retorna o processo para a IF-
DIPESP.

IF-DIPESP retorna o processo para a unidade administrativa responsavel pela pesquisa no
campus/reitoria ou unidade administrativa responsavel pela pos-graduacdo/secretaria no
campus. Esta unidade retorna o processo ao pesquisador/pesquisadora, que finaliza o
processo.

Obs.: Em caso de falta de dados ou de documentos retorna-se o processo eletrénico a
pesquisadora ou ao pesquisador com uma notificacdo a respeito de quais 0s ajustes serdo
necessarios. Apos a correcdo, retoma-se o fluxo do processo.

Quais informacdes/condigdes sdo necessarias?

- Ser servidora ou servidor do IFSul.

Quais documentos sdo necessarios?

- Folha de Rosto da Plataforma Brasil;
- Projeto de pesquisa ou inovacao;

- Termo de autorizacdo para realizacdo da pesquisa pelas instituicbes envolvidas na
realizacdo da pesquisa/inovacgdo (Documento eletronico do SUAP);

- Carta de apresentacdo da/o estudante - se projeto vinculado a curso de pos-graduacgédo
(Documento eletrénico do SUAP);

- Processo eletronico “Pesquisa: Documentos do Projeto”.

Qual é a base legal?

- Instrucdo Normativa PROPESP n° 7, de 18 de janeiro de 2023
- Manual de orientacdes da Plataforma Brasil

Informac0es para fazer o upload de documentos externos em processo no SUAP

Escolher arquivo do “Projeto de pesquisa ou inovagdo” na pasta para

Arquivo fazer o upload

Tipo de Conferéncia | Copia simples

Tipo PROPESP
Assunto Projeto de pesquisa ou inovagdo — Titulo do projeto
Nivel de acesso Publico

Hipdtese Legal -

InformacGes para fazer o upload de documentos externos em processo no SUAP

Escolher arquivo da “Folha de rosto da Plataforma Brasil” na pasta

Arquivo para fazer o upload

Tipo de Conferéncia | Documento original

Tipo PROPESP

Assunto Folha de rosto da Plataforma Brasil



https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=554
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=555
http://www.ifsul.edu.br/instrucoes-de-servico-propesp-2
http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf

Nivel de acesso

Restrito

Hipotese Legal

Informagé&o pessoal

Informac6es para adicionar documento eletrénico no SUAP

Tipo de Documento

PROPESP

Modelo

Termo de autorizacdo para realizacdo da pesquisa (Anexo | da IN
PROPESP n° 7, de 2023)

Assunto

Termo de autorizagdo para realizagdo da pesquisa “Nome da
pesquisa” — Nome da instituicdo responsavel pela autorizacéo

Nivel de acesso

Restrito

Hipotese Legal

Informagé&o pessoal

Informaces para adicionar documento eletrénico no SUAP

Tipo de Documento

PROPESP

Carta de apresentacdo da/o estudante (Anexo Il da IN PROPESP n°

Modelo 7. de 2023)
Carta de apresentagao da/o estudante “Nome da/o estudante” —
Assunto

Nome da pesquisa

Nivel de acesso

Publico

Hipdtese Legal

InformacGes para abertura do processo eletrénico no SUAP

Interessados

Proponente e responsavel da pesquisa no campus/reitoria ou
responsavel pela pds-graduacao/secretaria no campus

Tipo de processo

Pesquisa: Plataforma Brasil

Assunto Assinatura da folha de rosto da Plataforma Brasil
Nivel de acesso Publico
Hipdtese Legal -
Etapa Quem faz? O que fazer? Onde?
Realizar o cadastro de pesquisador/a e do
. . - Plataforma
1 projeto e assinar o formulério da folha de -
. Brasil
. rosto da Plataforma Brasil
Pesquisadora ou —
. Gerar processo eletronico, juntar os
Pesquisador . .
documentos previstos e encaminhar
2 ) A . SUAP
unidade administrativa responsavel pela
pesquisa no cAmpus/Reitoria ou



https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=554
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=554
https://suap.ifsul.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/?tipo=43&modelo=555
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administrativa responsavel pela p6s-
graduacdo/secretaria no campus

Unidade
administrativa
responsavel pela
pesquisa no

Emitir ciéncia por meio de despacho no
processo e encaminhar a Diretoria de

4 cgmpus/Re!tqua ou Pesquisa e Inovacdo da PROPESP (IF- SUAP
unidade administrativa
. . DIPESP).
responsavel pela pos-
graduacédo/Secretaria
no campus
Encaminhar o processo para IF-CDOC
5 IF-DIPESP para a obtencdo da assinatura da Reitora SUAP
ou do Reitor na folha de rosto.
Retornar o processo a IF-DIPESP apos a
6 IF-CDOC assinatura digital certificada da Reitora SUAP
ou do Reitor.
Retornar o processo a unidade
administrativa responsavel pela pesquisa
7 IF-DIPESP no campus/Reitoria ou unidade SUAP
administrativa responsavel pela p6s-
graduacdo/secretaria no campus
Unidade
administrativa
responsavel pela
pesquisano Encaminhar o processo a pesquisadora ou
8 campus/Reitoria . SUAP
. L ao pesquisador
unidade administrativa
responsavel pela pés-
graduacdo/secretaria
no campus
10 Pesquisadora ou Finalizar o processo SUAP

Pesquisador




Tramitagio Institucional da folha de rosto da Plataforma Brasil

Pesquisador/a

Realizar o cadasiro de
pesquisadarfa e do projeto
eassinaroform, dafolha

de rosto daPlatafoma

Gerar processo eletrdnion,

Jurtar o documentos
previstos

Flataforma
Brasil

SUAR

Unid. Adm. Pesquisa no Campus/Reitoria ou Pds-
Graduaci/Secertaria no Cimpus

Emitir ciéncia pormeio de

despachono processo

Encaminhamento

DIPESP

Recebimento com
despacho indindo

ciéncia

Ecaminhamento

CDOC

Azsinatura digital
certificada da Reibora ou do
Reitar,




