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BASE DE CONHECIMENTO

Relatério de Acompanhamento de Estudantes — Assisténcia Estudantil

Qual é a atividade?

Entrega de relatdrios referentes ao acompanhamento de estudantes que recebem assisténcia
estudantil.

Qual a unidade administrativa responsavel?

Departamento de Gestdo de Assisténcia Estudantil (IF-DEGAE) da Pro-reitoria de Ensino
(IF-PROEN).

Como é feito?

Para submissdo de relatério referente ao acompanhamento de estudantes que recebem
assisténcia estudantil, de forma anual, a/o responsavel da Assisténcia Estudantil deve
preencher formulério eletrénico no SUAP intitulado “Assisténcia Estudantil — Relatério de
Acompanhamento de Estudantes”.

Apb6s o preenchimento do formulario, o mesmo deve ser finalizado e assinado
eletronicamente pela/o responsavel da assisténcia estudantil no campus, que deve gerar
processo eletrénico a partir do documento eletrdnico e encaminhar o processo a chefia
imediata (Chefia de Ensino ou Direcdo-geral). A chefia imediata deve emitir parecer por
meio de despacho no processo e encaminhéa-lo a chefia do IF-DEGAE.

A chefia do IF-DEGAE ird encaminhar para o monitoramento da Coordenadoria de Apoio
ao Estudante (IF-CAE).

Quais informacdes/condicdes sdo necessarias?

As equipes de assisténcia estudantil devem realizar o acompanhamento da frequéncia e do
desempenho académico de usuarios da AE.

E de responsabilidade da assisténcia estudantil do campus informar ao DEGAE
semestralmente ou anualmente, conforme periodo letivo do estudante.

Quais documentos sdo necessarios?

Assisténcia estudantil - Relatério de Acompanhamento de Estudantes (disponivel no SUAP)

Qual ¢ a base legal?

Decreto 7.234 de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil (PNAES);

Requlamento da Politica de Assisténcia Estudantil, aprovado pela Resolucdo 56/2015.

Regimento da Camara de Assisténcia Estudantil, aprovado pela Resolucdo 139/2012.

Normatizacio dos Beneficios de Assisténcia Estudantil do IFSul, Portaria 1874/2017.

Instrucdo Normativa 01/2017.

Instrucdo Normativa 02/2017.
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Informac0es para abertura do processo eletronico no SUAP

Interessados

Solicitante (representante da assisténcia estudantil do cAmpus) e chefia
imediata (Chefia de Ensino ou Diregé&o-geral).

Tipo de processo

Ensino: Assisténcia Estudantil - Acompanhamento de Estudantes

Relatério de acompanhamento de estudantes usuarios da assisténcia

Assunto estudantil - Campus
Nivel de acesso Publico
Hipotese Legal -
ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? ONDE?
Preencher formulario eletrbnico no
SUAP: “Assisténcia Estudantil -
1 Relatério de Acompanhamento de No SUAP
Estudantes”.
Responsavel da Finalizar e assinar o formulario
2 Assisténcia Estudantil . No SUAP
eletronicamente.
Gerar processo eletronico, e encaminhar
3 0 processo a chefia imediata (Chefia de | No SUAP
Ensino ou Diregdo-geral).
Emitir parecer por meio de despacho no
4 Chefia imediata processo e encaminha-lo a chefia do | No SUAP
DEGAE.
Encaminhar para o monitoramento da
5 Chefia do IF-DEGAE | Coordenadoria de Apoio ao Estudante | No SUAP
(CAE).
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