SERVIGO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

RESOLUGCAO CONSUP/IFSUL N2 651, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025.

Aprova o Regimento Interno da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos — CPAD, do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL-RIO-GRANDENSE, no uso das atribuigdes legais que lhe confere a Lei N2 11.892, de 29 de dezembro de
2008, e conforme deliberagdo do Conselho Superior na reunido ordindria realizada no dia 13 de outubro
de 2025, resolve:

Art. 12 Esta Resolugdo aprova, conforme o anexo, o Regimento Interno da Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-
grandense.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Carlos Jesus Anghinoni Correa

Presidente do CONSUP
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Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense — IFSul
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD/IFSul)

Regimento Interno

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 12 A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) do Instituto
Federal Sul-rio-grandense (IFSul) tera seus membros designados pelo/a Reitor/a do
IFSul, conforme determina o decreto federal n? 10.148, de 2 de dezembro de 2020, ora
constituida pela referéncia do ato normativo de instituicdo da CPAD, tendo suas
atribuicdes e competéncias regidas pelo Regimento Interno, e tem por finalidade:

| — Coordenar e orientar o processo de analise, avaliacdo, selecdo e estabelecimento dos
prazos de guarda e a destinagdo dos documentos produzidos e recebidos no ambito do
IFSul, tendo em vista sua identificagdo para guarda permanente ou sua eliminagao
guando destituidos de valor, de acordo com o Decreto n? 4.073, da Presidéncia da
Republica, de 3 de janeiro de 2002; Decreto 1.148, de 2 de dezembro de 2019; Decreto
n2 10.278, de 18 de marco de 2020 e as Resolugdes de n? 40, do CONARQ, de 9 de
dezembro de 2014 e sua atualizacdo; e de n2 44, de 14 de fevereiro de 2020;

Il — Instituir procedimentos para a transferéncia e recolhimento, bem como aplicar os
procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no ambito do IFSul,
conforme legislacdo e normas em vigor;

Il — Promover treinamento em servico e cursos de capacitacdo, na sua area de
competéncia, em articulacdo com a(s) unidade(s) administrativa(s) do IFSul produtoras
e acumuladoras dos documentos de arquivos;

IV — Propor a autoridade a qual estiver subordinada alteracGes a esse Regimento
Interno.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO, COMPOSICAO, FUNCIONAMENTO E DELIBERACAO
Secao |
Da Organizagao

Art. 22 A CPAD/IFSul podera criar nas unidade(s) administrativa(s) descentralizada(s) as
Subcomissdes de Avaliacdo de Documentos (SCADs), que ficardo hierarquicamente
subordinadas a CPAD/IFSul no que se refere a gestdo dos documentos e politicas de
avaliagdo de documentos arquivisticos do IFSul. As SCADs replicardao a mesma estrutura
organizacional da CPAD, em seu ambito de atuacdo.



Art. 32 A CPAD sera composta por um nimero maximo de 06 (seis) integrantes, com a
seguinte composicao:

| — Presidente;

Il — Secretaria/o;

Ill — Secretaria/o Adjunta/o;

IV — Outros membros efetivos; e
V — Colaboradoras/es eventuais.

§ 12 A CPAD sera presidida pelo/a servidor/a do 6rgdo ou entidade, arquivista ou
responsavel pelos servicos arquivisticos, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a
recondugao por igual periodo.

§ 22 As/Os secretarias/os deverdo ser membros efetivos da CPAD, indicados pela/o
presidente.

§ 32 S3o considerados colaboradoras/es eventuais as/os profissionais ligados ao campo
de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacdo (economista, antropdlogo,
engenheiro, médico, estatistico e outros) ou servidor/a responsavel pelo acervo
documental, convidado especificamente para prestar esclarecimento sobre
determinado objeto de andlise da CPAD.

§ 42 A/O presidente da CPAD/IFSul promovera a designagdo de novo membro quando
da eventual substituicdo de qualquer membro efetivo.

Secao ll
Do Funcionamento e Deliberacao
Art. 42 As reunides ocorrerao:

| — Ordinariamente, no minimo trimestralmente, conforme calendario preestabelecido
pelo presidente da CPAD.

Il — Extraordinariamente, por convocacdo da/o presidente ou de um terco dos membros
da CPAD, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° Na convocagdo constara a pauta dos assuntos a serem tratados, e a indicagdo do
local, data e horario da reunido.

§ 2° Qualquer matéria urgente ou de alta relevancia podera, a critério da/o presidente,
ser colocada em discussdo, ainda que ndo conste na pauta de convocacgao.

Art. 52 As reunides ordindrias e extraordinarias serdo instaladas e iniciadas com a
maioria absoluta de seus membros, incluindo a/o presidente da CPAD.

§ 12 O membro que ndo puder comparecer a uma reunido devera comunicar a/ao
Secretadria/o da CPAD e avisar a/ao sua/seu substituta/o que compareca a referida
reunido.



Art. 62 A CPAD deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes a
reuniao.

§ 12 Em caso de empate, cabera a/ao presidente o voto de qualidade.

§ 22 As deliberagdes da CPAD, definidas em registro de reunido, serdo enviadas a/ao
dirigente maximo do IFSul para conhecimento e formalizacdo e, quando for o caso, a/ao
diretor/a do campus envolvido.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 72 Compete a CPAD:

| - Elaborar e submeter ao Conselho Superior (CONSUP) do IFSul, proposta de regimento
da CPAD/IFSul para aprovagao;

Il - Promover a divulgacdo e orientar as unidade(s) administrativa(s) do IFSul para a
aplicagdo do Cédigo de Classificagao dos Documentos -CDD e Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos -TTDD relativos as atividades-meio/suporte do Poder
Executivo Federal e do Cddigo de Classificacio de Documentos e Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de arquivo relativos as atividades-fim das
Instituicoes Federais de Ensino Superior (IFES), aprovados pelo Arquivo Nacional (AN);

Il — Elaborar, excepcionalmente, o Plano de Destinacdo de Documentos (PDD), quando
os conjuntos documentais ndo constarem no CCD e na TTDD relativos as atividades-meio
e CCD e na TTDD relativos as atividades-fim, conforme orientacdo do Arquivo Nacional;

IV — Orientar a formacdo de Grupo(s) de Trabalho na(s) unidade(s) administrativa(s) do
IFSul, responsavel(eis) pela organizacdo, analise, avaliacdo e selecdo dos conjuntos de
documentos produzidos e acumulados na(s) unidade(s), em conformidade com o
disposto nos instrumentos técnicos de gestao aprovados pelo Arquivo Nacional;

V — Providenciar, quando for o caso, as datas de aprovacgao das contas pelo Tribunal de
Contas da Unido, quando o conjunto documental assim o exigir;

VI — Orientar, acompanhar, analisar, avaliar e aprovar a selecdo dos conjuntos de
documentos produzidos e acumulados pela instituicdo, tendo em vista a identificacdo
dos documentos para guarda permanente e a eliminacao dos documentos destituidos
de valor;

VIl - analisar os conjuntos de documentos para a definicao de sua destinacao final, apds
a desclassificagdo quanto ao grau de sigilo;

VIl - analisar, aprovar e encaminhar as listagens de eliminacdo de documentos para
aprovacdo da/o titular do IFSul;

IX - analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminacdo de documentos e os
respectivos termos de eliminagao;



X - articular-se com as demais unidade(s) administrativa(s) do IFSul, com a finalidade de
analisar e concluir a eliminacao de documentos ou o seu encaminhamento para guarda
permanente;

XI - aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo no ambito do
IFSul, conforme legislacdo e normas vigentes;

XIl - propor a emissdao de normativas inerentes as atividades sob sua responsabilidade;
e

Xl — Contatar a equipe técnica do AN para esclarecimentos de duvidas, sempre que
necessario, bem como disseminar as orientacdes técnicas do AN, em resposta as
demandas apresentadas;

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Secao |
Da/o Presidente

Art. 82 A/Ao presidente compete dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da
CPAD e, especificamente:

| — Fazer cumprir este Regimento, e propor solugdes sobre questdes omissas;
Il — Convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias;
[Il — Definir a pauta das reunides;

IV — Convidar, a seu critério ou por indicacdo dos membros da CPAD, autoridades e/ou
técnicas/os, para as reunioes, em carater consultivo, como colaborador/a eventual;

V — Representar a CPAD junto aos drgaos de administragao do IFSul ou fora dele ou
designar quem o faga;

VI — Delegar atribui¢cdes aos demais membros;
VIl — Designar membros como secretdrias/os da CPAD;
VIl — Solicitar substituicdo de membros da CPAD, previsto no § 42 do art. 39;

IX — Encaminhar a/ao titular do 6rgdo ou entidade a Listagem de Eliminacdo de
Documentos (LED) e demais documentos para assinatura, autorizando a eliminacdo; e

X — Publicar o relatério anual de atividades da CPAD.
Secao ll
Da/o Secretaria/o
Art. 92 A/Ao secretdrio e/ou secretdria/o adjunto competem:

| — Elaborar as convocagdes e submeté-las a apreciacdo da/o presidente da CPAD;



Il — Organizar o local e infraestrutura necessdria as reunioes;
Il — Redigir os registros de todas as reunides;

IV — Elaborar as correspondéncias e expedi-las;

V — Encaminhar as solicitacdes da/o presidente;

VI — Organizar e manter atualizados os arquivos da CPAD;
VIl — Atender as solicitacdes dos membros; e

VIl — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho da Secretaria da
CPAD.

Secao lll
Dos Membros Efetivos
Art. 10 Aos membros efetivos da CPAD compete:

| — Participar das reunides da CPAD, contribuindo nas discussdes e deliberagdes relativas
aos assuntos constantes em pauta;

[l — Zelar e cumprir com os objetivos, atribui¢des e todas as deliberagdes da CPAD;
Il — Zelar pela implantacdo das a¢des da CPAD;

IV — Participar, quando designadas/os, de acOes que envolvam a avaliagdo de
documentos;

V — Manter-se atualizado quanto a legislagcdo e as normas vigentes;

VI — Elaborar notas técnicas, estudos e pareceres quando solicitados pela/o presidente;
e

VIl — Exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho das atividades de
anadlise, sele¢ao e eliminagao de documentos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 A proposta de alteracdo deste Regimento devera ser elaborada em reunido
ordinaria da CPAD, e constar, obrigatoriamente, na pauta de convocagdo, que terd
eficacia a partir de nova publicagao.

Art. 12 Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.
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